Nr kor. SOD UM.1000775.2024

Zarzadzenie nr PM-1147/2025
Prezydenta Miasta Gliwice

z dnia 21 stycznia 2025 r.

zmieniajgce zarzadzenie nr PM-727/2019 w sprawie zasad podziatu i trybu wykorzystywania srodkéw

finansowych na dziatalnos¢ rad dzielnic i Mtodziezowej Rady Miasta Gliwice.

Dziatajgc na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2024 r. poz. 1465 z pézn. zm.)

zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr PM-727/2019 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 28 maja 2019 r. w sprawie zasad
podziatu i trybu wykorzystywania srodkdw finansowych na dziatalno$¢ rad dzielnic i Mlodziezowej Rady
Miasta Gliwice wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1)

2)

3)

4)

5)

w podstawie prawnej publikator ustawy o samorzadzie gminnym otrzymuje brzmienie: ,(t.j. Dz.U.
z 2024 r. poz. 1465 z pézn. zm.)";

dodaje sie § 2a w brzmieniu:

~Wprowadzi¢ wzor wniosku o zwrot kosztow przejazdu radnego Mtodziezowej Rady Miasta Gliwice
i jego rodzica lub opiekuna prawnego - zgodnie z zataqcznikiem nr 6 do niniejszego zarzadzenia.”;

uzyte w réznym przypadku wyrazy ,naczelnik” zastepuje sie uzytymi w odpowiednim przypadku
wyrazami ,dyrektor”;

§ 4 otrzymuje brzmienie: ,Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia obejmuje osobiscie - w zakresie
regulacji dotyczacych rad dzielnic oraz powierzam cztonkowi kierownictwa witasciwemu do
sprawowania nadzoru nad Wydziatem Edukacji — w zakresie regulacji dotyczacych Miodziezowej
Rady Miasta Gliwice.”;

w zataczniku nr 1 do zarzadzenia:

a) uzyte w réznym przypadku wyrazy ,Sekretarz” zastepuje sie uzytymi w odpowiednim przypadku
wyrazami ,Prezydent”, a uzyte w réoznym przypadku wyrazy ,naczelnik” zastepuje sie uzytymi
w odpowiednim przypadku wyrazami ,dyrektor”,

b) w pkt 14, na koncu dopisuje sie zdanie: ,,Wzory wnioskow o wydatkowanie $srodkéw finansowych
stanowig zataczniki nr 2 i 3 do zarzadzenia.”,

c) pkt 21 otrzymuje brzmienie: ,Wniosek o wydatkowanie $rodkéw finansowych, niedotyczacy
wydatkédw majatkowych, ztozony przez rade dzielnicy po 15 listopada, moze zostac
nierozpatrzony w danym roku budzetowym.”,

d) dodaje sie pkt 21a w brzmieniu: ,Wniosek o wydatkowanie $srodkéw finansowych dotyczacy
wydatkdw majatkowych, ziozony przez rade dzielnicy po 1 listopada, moze zostac
nierozpatrzony w danym roku budzetowym.”,

e) w pkt 28a na koncu ostatniego zdania po wyrazach ,nr 5” dodaje sie wyrazy: ,do zarzadzenia”,

f) pkt 28b otrzymuje brzmienie: ,Rownowarto$¢ wydatkowanych $rodkdw wilasnych zwraca sie
przewodniczacemu / wiceprzewodniczgcemu zarzadu dzielnicy przelewem z budzetu miasta,
w terminie do 7 dni od dnia dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury / rachunku do Biura
Rady Miasta i po potwierdzeniu otrzymania towaru / wykonania ustugi, na wskazany przez
przewodniczacego / wiceprzewodniczgcego zarzadu dzielnicy rachunek bankowy. Za dzien
zwrotu uwazany bedzie dzien obcigzenia rachunku bankowego Urzedu Miejskiego.”,



g) pkt 31 lit. a) otrzymuje brzmienie: ,wydatki zwigzane z biezacg dziatalnoscig Mtodziezowej Rady
Miasta Gliwice (w szczegdlnosci: koszty przejazddéw radnych i ich rodzicéow lub opiekundéw
prawnych na terenie kraju, zakup artykutéw biurowych, spozywczych i higienicznych),”,

h) pkt 31 lit. b) otrzymuje brzmienie ,dziatalno$¢ Mtodziezowej Rady Miasta Gliwice w zakresie
organizacji i uczestnictwa w przedsiewzieciach promujacych samorzad miasta i miodziezowy
(przedsiewziecia aktywizujgce oraz integrujace, w szczegdlnosci o charakterze kulturalnym,
sportowym, edukacyjnym, artystycznym i rekreacyjnym).”,

i) dodaje sie pkt 31a w brzmieniu: ,Zwrot kosztéw przejazdu radnego i jego rodzica lub opiekuna
prawnego na terenie kraju, zwigzanych z udziatem radnego w posiedzeniu Rady Ilub
w zorganizowanym wydarzeniu, na ktdorym reprezentuje on Rade, nastepuje na wniosek
radnego. Wzér wniosku stanowi zatacznik nr 6 do zarzadzenia.”,

j)  pkt 33 otrzymuje brzmienie: ,Do Miodziezowej Rady Miasta Gliwice stosuje sie odpowiednio
regulacje zawarte w pkt od nr 1 do nr 5, od nr 14 do nr 30 oraz w pkt nr 34 i nr 36, z tym, ze
przez rade dzielnicy rozumie sie Mtodziezowg Rade Miasta Gliwice, przez przewodniczacego lub
wiceprzewodniczacego zarzadu dzielnicy rozumie sie odpowiednio przewodniczacego lub
wiceprzewodniczacego Mtodziezowej Rady Miasta Gliwice, przez statut dzielnicy rozumie sie
statut Mtodziezowej Rady Miasta Gliwice, a przez organy dzielnicy rozumie sie organy
Mtodziezowej Rady Miasta Gliwice, przez Biuro Rady Miasta rozumie sie Wydziat Edukacji, a przez
Prezydenta Miasta rozumie sie cztonka kierownictwa witasciwego do sprawowania nadzoru nad
Wydziatem Edukacji.”;

6) zatacznik nr 2 ,Wniosek o wydatkowanie $rodkéw finansowych na organizacje przedsiewziec
promujacych samorzad miasta, dzielnicy i miodziezowy” otrzymuje brzmienie zgodne z trescig
zatgcznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

7) zatacznik nr 3 ,Wniosek o wydatkowanie $rodkdéw finansowych na zakup towardw i ustug oraz na
wydatki majatkowe” otrzymuje brzmienie zgodne z trescig zatacznika nr 2 do niniejszego
zarzadzenia;

8) zatacznik nr4 ,Zmédwienie na wnioskowane zakupy towaréw lub ustug” otrzymuje brzmienie zgodne
z trescig zatacznika nr 3 do niniejszego zarzadzenia;

9) zatgcznik nr 5 ,Zgoda na zaptate za towary / ustugi ze srodkéw wiasnych” otrzymuje brzmienie
zgodne z trescig zatacznika nr 4 do niniejszego zarzadzenia;

10) zatacznik nr 6 ,Wniosek o zwrot kosztéow przejazdu radnego Mtodziezowej Rady Miasta Gliwice
i jego rodzica lub opiekuna prawnego” otrzymuje brzmienie zgodne z trescig zatgcznika nr 5 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Odpowiedzialnymi za wykonanie zarzadzenia sq dyrektor Biura Rady Miasta - w zakresie regulacji
dotyczacych rad dzielnic i dyrektor Wydziatu Edukacji - w zakresie regulacji dotyczacych
Mtodziezowej Rady Miasta Gliwice.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia obejmuje osobiscie - w zakresie regulacji dotyczacych rad
dzielnic oraz powierzam cztonkowi kierownictwa wtasciwemu do sprawowania nadzoru nad
Wydziatem Edukacji — w zakresie regulacji dotyczacych Mtodziezowej Rady Miasta Gliwice.

§ 4. Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Prezydent Miasta Gliwice

Katarzyna Kuczynska-Budka

Dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr PM-1147/2025

z dnia 21.01.2025 r.

-

WHIOSKOAAWECA oot e e e e e s

Rada Dzielnicy / Mlodziezowa Rada Miasta Gliwice

o

Urzad Miejski w Gliwicach
Biuro Rady Miasta (BR)*
Wydziat Edukacji (ED)**

Whniosek o wydatkowanie srodkow finansowych na organizacje
przedsiewzie¢ promujacych samorzad miasta, dzielnicy i mlodziezowy

Rada Dzielnicy / Mlodziezowa Rada Miasta Gliwice wnioskuje o przyznanie srodkéw na
organizacje przedsiewziecia, promujacego dzialalno$¢ samorzadu lokalnego:

nazwa przedsiewziecia
'L A L2 L LT TSSOSO SRRR .

1. Krotki opis przedsiewziecia:

2. Cel promocyjny:
o promocja samorzgdu Miasta

o promocja samorzadu Dzielnicy

o promocja samorzadu miodziezowego

o podejmowanie dziatan aktywizujacych i integrujacych o charakterze:

o kulturalnym, o sportowym, o edukacyjnym, o artystycznym, o rekreacyjnym

i o] o TR =1 CT= T TSSO

3. Miejsce przedsiewziecia:

* - dotyczy rad dzielnic
** - dotyczy Miodziezowej Rady Miasta Gliwice



5. Czy Rada Dzielnicy / Mlodziezowa Rada Miasta Gliwice przewiduje wsparcie? (jakie? -
rzeczowe, osobowe; od kogo? - instytucje, firmy, osoby fizyczne)

9. Osoba upowazniona do odbioru towaréw / ustug oraz faktur / rachunkéw / not:

.................................................... Przewodniczacy / Wiceprzewodniczacy Zarzadu Dzielnicy / MRM

10. Wnioskowana kwota: brutto .........cooeveeieeiiie e zt

Rada Dzielnicy / Mlodziezowa Rada Miasta Gliwice wnioskuje o przeznaczenie ww. srodkow
na zakup (prosze zaznaczy¢ wiasciwe okienko):

Upominkow promocyjnych:

Uwaga 1: Cena jednostkowa upominku nie moze przekroczy¢ 200 zi brutto.

Uwaga 2: W przypadku organizowania przedsiewziecia biletowanego / zakupu biletéw
(np. do teatru, kina, palmiarni, na rejs jednostka ptywajaca), do dokumentu finansowego
(faktury / rachunku) nalezy dotaczy¢ , Liste osob bioracych udzial w przedsiewzieciu”.
W2zor listy stanowi zalacznik do niniejszego wniosku.

Forma ptatnosci

Kontrahent:
rodzaj kwota (przelew z
Nazwa firmy / NIP / PESEL telefon e-mail upominku, brutt budzetu miasta
dane os. liczba rutto / $rodki
fizycznej wilasne)

] Ustug:

Forma ptatnosci

Kontrahent:
NIP / . kwota (przelew z
Nazwa firmy / telefon e-mail rodza! budzetu miasta
dane os. PESEL ustugi brutto / érodki
fizycznej wilasne)




_‘ Pucharéw / medali / dyploméw

Kontrahent: puchary / Forma ptatnosci
i NIP / ) medale / kwota (przelew z
Nazwa firmy / PESEL telefon e-mail dyplomy brutto budzetu miasta
dane os. (podac - / $rodki
fizycznej Wi?;z%g)e i wiasne)

Poczestunku dla uczestnikow - art. spozywcze do zakupienia w sklepie.
Uwaga 3: w przypadku cateringu / przygotowania positku, prosze wpisa¢ w pkt dot.

~Ustug”.
Kontrahent: Forma ptatnosci
: rzelew z
Nazwa firmy / NIP / telefon e-mail rodzaj kwota bud(iI:atu miasta /
dane os PESEL poczestunku brutto "
: srodki wiasne)

fizycznej

—‘ Materiatéw potrzebnych do organizacji przedsiewziecia

Kontrahent: Forma ptatnosci
. (przelew z
Nazwa firmy / :I:IS,E{. telefon e-mail mart:c:::ljéw :;:\3::2 budzetu miasta
dane os. / érodki
fizycznej wiasne)

j Nieodptatne uzyczenie sceny z MZUK-u

j Ochrona sceny z MZUK-u

Uwaga 4: Nalezy pamietaé, ze ustuga ochrony powinna by¢ zapewniona przez caly czas
trwania okresu uzyczenia sceny, a pracownicy MZUK-u nie pracuja w soboty, niedziele i
swieta.

Kontrahent: Forma ptatnosci (przelew z
NIP / . . p .
telefon e-mail budzetu miasta / srodki
Nazwa firmy / dane os. PESEL wiasne)
fizycznej




D Umowa z ZAIKS (prosze zalaczy¢ liste utworow).

Dane do faktur / rachunkéow / not:

Gliwice - miasto na prawach powiatu,
ul. Zwyciestwa 21, 44-100 Gliwice, NIP: 631 10 06 640.

Uwaga 5:

Przewodniczacy / Wiceprzewodniczacy Zarzadu Dzielnicy / Mtodziezowej Rady Miasta Gliwice
zobowiazany jest do:

e przediozenia w Biurze Rady Miasta*/Wydziale Edukacji** faktur / rachunkéw / not
niezwlocznie, jednak nie poézniej niz do 4 dni po ich wystawieniu,

e potwierdzenia odbioru towaréw / ustug i okreslenia jakiego przedsiewziecia dotycza,

e przedtozenia , Listy oséb bioracych udziat w przedsiewzieciu”, zgodnie z Uwaga 2.

Wyrazam zgode na zaptacenie srodkami wiasnymi za wskazane wyzej towary / ustugi.

Przyjmuje do wiadomosci, ze zwrot wydatkowanych srodkéw wiasnych nastapi w terminie do
7 dni od dnia dostarczenia prawidlowo wystawionej faktury / rachunku do Biura Rady Miasta*
/ Wydziatu Edukacji** oraz po potwierdzeniu otrzymania towaru / wykonania ustugi.
Jednoczesnie akceptuje, ze za dzienh zwrotu uwazany bedzie dzien obcigzenia rachunku
bankowego Urzedu Miejskiego.

Prosze o zwrot srodkow na konto, ktorego wlascicielem jest ......cccoiiiriiiininnnnnn s ,
W banku .....cooveveniirnnieir i O NUMEKZE 1urvereramserararsasarassnsassssnsarsssnsanans

Gliwice, dnia.....cccoeevcveeeciiiieceee s

podpis
Przewodniczacego /
Wiceprzewodniczacego
Zarzadu Dzielnicy*

/ Mtodziezowej Rady Miasta Gliwice**
* - dotyczy rad dzielnic
** - dotyczy Mtodziezowej Rady Miasta Gliwice



Wypetniaja pracownicy BR*/ED* *:

Stwierdzam, ze:
Powyzsze wydatki sg celowe i mieszczg sie w zakresie zadan Dzielnicy / MRM, okreslonych w jej

Statucie.

Opiniuje pozytywnie / negatywnie.

podpis pracownika BR*/ED**

Powyzsze wydatki mieszczg sie w aktualnym planie wydatkow:

Zaangazowanie wydatkéw wraz z

Zadanie budzetowe Plan wydatkoéw
ww. planowanymi wydatkami

podpis zastepcy dyrektora
BR*/pracownika ED**

Akceptuje powyzszy wniosek o wydatkowanie srodkow.

podpis osoby upowaznionej

* - dotyczy rad dzielnic
** - dotyczy Miodziezowej Rady Miasta Gliwice



organizowanym przez Rade Dzielnicy
Mtodziezowa Rade Miasta Gliwice

Zatacznik do wniosku

Lista osob bioracych udziat w przedsiewzieciu
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Oswiadczam, ze w dniu wziecia udzialu w ww. przedsiewzieciu nie bytam/-em
pracownikiem / zleceniobiorca Urzedu Miejskiego w Gliwicach.

Jednoczes$nie przyjmuje na siebie pelnie odpowiedzialnosci w razie uznania
zlozonego przeze mnie oswiadczenia za niezgodne ze stanem faktycznym
i prawnym.

Lp.

Imie i Nazwisko

Podpis

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.




INFORMACIA SZCZEGOLOWA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH?

Dane Administratora
Danych

Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta Gliwice z siedzibg w
Urzedzie Miejskim w Gliwicach przy ul. Zwycigstwa 21, 44-100 Gliwice

Dane kontaktowe
Inspektora Ochrony
Danych

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna sie kontaktowac:

1. poczta elektroniczng poprzez e-mail: iod@um.gliwice.pl,

2. poczta tradycyjng na adres: Inspektor Ochrony Danych, Urzad Miejski w
Gliwicach, ul. Zwyciestwa 21, 44-100 Gliwice,

3. poprzez  skrzynke  ePUAP  Urzedu
/UMGliwice/SkrytkaESP

Miejskiego w Gliwicach:

Cele i podstawa prawna
przetwarzania danych
osobowych

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane:

1. w celu sprawdzenia, czy zachodzi obowigzek podatkowy wynikajacy z ustawy o
podatku dochodowym od os6b fizycznych;

2. przetwarzanie jest niezbedne do wypetniania obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) ogdlnego rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych (RODO) w zwigzku z art. 21 ust. 1 pkt 68a ustawy
z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych.

Odbiorcy danych
osobowych

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane innym podmiotom, za

wyjatkiem:

1. podmiotéw uprawnionych przepisami prawa,

2. podmiotow $wiadczacych wsparcie techniczne dla systemdw informatycznych
i teleinformatycznych, w ktérych Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

Okres przechowywania
danych osobowych

1. Dane osobowe beda przechowywane jedynie w okresie niezbednym do
realizacji celu, dla ktérego zostaly zebrane lub w okresie wyznaczonym
przepisami prawa.

2. Po zrealizowaniu celu, dla ktérego dane zostaty zebrane, moga one by¢
przechowywane jedynie w celach archiwalnych przez okres, ktéry
wyznaczony zostanie na podstawie rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych,
chyba ze przepisy szczegélne stanowig inaczej.

Prawa osob, ktérych
dane dotycza, w tym
dostepu do danych
osobowych

Kazda osoba, ktérej dane dotyczg, ma prawo do wystapienia z zadaniem dostepu
do swoich danych osobowych, sprostowania (poprawiania), a w przypadkach
uregulowanych przepisami prawa do usuniecia lub ograniczenia ich przetwarzania.

Sposoby realizacji
przystugujacych praw

Powyzsze uprawnienie moze Pani/Pan realizowaé:

1. sktadajac w formie tradycyjnej odrecznie podpisane pismo w Urzedzie Miejskim
w Gliwicach,

2. drogga elektroniczng wysytajac pismo ogdlne dostepne na platformie ePUAP,

potwierdzone  Profilem  Zaufanym Iub  kwalifikowanym  podpisem
elektronicznym.
Prawo whniesienia skargi Jedli  przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy

do organu nadzorczego

o ochronie danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi
do organu nadzorczego, ktdrym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Informacja
o wymogu / dobrowolnosci
podania danych oraz
konsekwencjach
niepodania danych
osobowych

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych  jest  obowigzkowe
w sytuacji, gdy podstawe przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa.
W takim przypadku uchylanie sie od podania danych osobowych moze skutkowac
konsekwencjami przewidzianymi przepisami prawa.

Zautomatyzowane
podejmowanie decyzji,
profilowanie

W Urzedzie nie ma miejsca zautomatyzowane podejmowanie decyzji ani
profilowanie.

Informacje dodatkowe

Prezydent Miasta Gliwice i miejskie jednostki organizacyjne (wymienione w
Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Gliwicach, w tabeli nr 1
Wykaz miejskich jednostek organizacyjnych”) sa wspdtadministratorami danych
osobowych zgodnie z ustaleniami przyjetymi zarzgdzeniem organizacyjnym nr
84/19 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 12.08.2019 r .

'Realizacja obowigzku informacyjnego w zwigzku z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych).

9
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Whnioskodawca

Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr PM- 1147/2025

z dnia 21.01.2025 r.

/

Rada Dzielnicy / Mtodziezowa Rada Miasta Gliwice

-

N\

Urzad Miejski w Gliwicach
Biuro Rady Miasta (BR)*
Wydziat Edukacji (ED)**

Whniosek o wydatkowanie srodkéw finansowych

na zakup towarow i ustug oraz na wydatki majatkowe

Rada Dzielnicy / Mlodziezowa Rada Miasta Gliwice wnioskuje o przyznanie srodkéw na:

10

Szczego6ty dot. Uzasadnienie Wysokos¢ Forma
wnioskowanego $rodkow ptatnosci
zakupu (brutto) (przelew z
budzetu
miasta /
$rodki

witasne)

o zakup

towaréw

o zakup ustug

o druk /

kolportaz

biuletynu

o artykuty /

ustugi

promocyjne

o wydatki

majatkowe

(np. meble biurowe,

sprzet elektroniczny

itp.)

taczna wnioskowana kwota brutto ........................ .zt



Kontrahent: NIP / PESEL telefon e-mail

Nazwa firmy / dane os.
fizycznej

* - dotyczy rad dzielnic
** - dotyczy Mtodziezowej Rady Miasta Gliwice

Osoba upowazniona do odbioru towaréw / ustug oraz faktur / rachunkéw / not:

...................................... - Przewodniczacy / Wiceprzewodniczacy Zarzadu Dzielnicy / MRM

Dane do faktur / rachunkéw / not: Gliwice — miasto na prawach powiatu,

ul. Zwyciestwa 21, 44-100 Gliwice, NIP: 631 10 06 640.

Uwaga:

Przewodniczacy / Wiceprzewodniczacy Zarzadu Dzielnicy / Mlodziezowej Rady Miasta
Gliwice zobowiazany jest do:

e przediozenia w Biurze Rady Miasta*/Wydziale Edukacji** faktur / rachunkow /
not niezwilocznie, jednak nie p6zniej niz do 4 dni po ich wystawieniu,
e potwierdzenia odbioru towarow / ustug i okreslenia jakiego wniosku dotycza.

Wyrazam zgode na zaptacenie srodkami wlasnymi za wskazane wyzej towary /
ustugi.

Przyjmuje do wiadomosci, ze zwrot wydatkowanych srodkéw wlasnych nastapi
w terminie do 7 dni od dnia dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury /
rachunku do Biura Rady Miasta* / Wydziatu Edukacji** oraz po potwierdzeniu
otrzymania towaru/wykonania ustugi. Jednoczes$nie akceptuje, ze za dzien
zwrotu uwazany bedzie dzien obciazenia rachunku bankowego Urzedu
Miejskiego.

Prosze o zwrot s$srodkbw na konto, ktérego wilascicielem jest

................................................... ;, W banku .....ciciciicinircnicie . 0 NUMeErze

podpis

Przewodniczacego / Wiceprzewodniczacego Zarzadu
Dzielnicy /Mtodziezowej Rady Miasta Gliwice
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Wypetniaja pracownicy BR*/ED* *:

Stwierdzam, ze:

Powyzsze wydatki sg celowe i mieszczg sie w zakresie zadan Dzielnicy / Miodziezowej Rady
Miasta Gliwice, okreslonych w jej Statucie.

Opiniuje pozytywnie / negatywnie.

podpis pracownika BR*/ED**

Powyzsze wydatki mieszczg sie w aktualnym planie wydatkow.

Zadanie budzetowe Plan wydatkoéw Zaangazowanie wydatkéw
wraz z ww. planowanymi
wydatkami

podpis pracownika BR*/ED**

* - dotyczy rad dzielnic
** - dotyczy Miodziezowej Rady Miasta Gliwice

podpis zastepcy dyrektora BR* /
pracownika ED**

Akceptuje powyzszy wniosek o wydatkowanie srodkow.

podpis osoby upowaznionej

* - dotyczy rad dzielnic
** - dotyczy Miodziezowej Rady Miasta Gliwice
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Zalacznik nr 3 do zarzadzenia nr PM-1147/2025

z dnia 21.01. 2025 r.

URZAD MIEJSKI W GLIWICACH

Gliwice, ..ccooveeeeeereee, .
Nr kor. UM...coooeeeeieeeeeeeen,

Nazwa i dane

Dostawcy / Wykonawcy

Znak sprawy: [BR.../ED...]*
Osoba do kontaktu: .........

ZAMOWIENIE nr UM.BR .../ED .....; CRU: ......

do zamdwienia nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo Zamdwier Publicznych(kwota zamdwienia nie przekracza kwoty
okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy / art. 11 ust. 1 pkt 6 ustawy)
*

Zamawiajacy:
Gliwice - miasto na prawach powiatu, [Biuro Rady Miasta / Wydziat Edukacji]*
ul. Zwyciestwa 21, 44-100 Gliwice, NIP: 631-10-06-640

Zzamawia:

.............................. zt

.................................... [/ dO o,

{Naleznos¢ zostanie uregulowana Ssrodkami wiasnymi przez Pana/Panig
............................................................ , [Przewodniczacego/-cq / Wiceprzewodniczacego/-cq]* [Zarzadu
(D ZAT=1 | o110 R / Mtodziezowej Rady Miasta Gliwice]*.

(powyzszg tres¢ stosowal tylko w przypadku zaptaty Srodkami wiasnymi Przewodniczacego /
Wiceprzewodniczagcego Zarzgdu Dzielnicy / MRM)

lub:

Naleznos$¢ zostanie przelana na konto Dostawcy / Wykonawcy w terminie do 14 dni od daty
wykonania zamodwienia oraz dostarczenia rachunku / noty do siedziby Zamawiajgcego, po
potwierdzeniu wykonania zamdwienia przez [Przewodniczgcego /-cq / Wiceprzewodniczacego/-cal*
[Zarzadu Dzielnicy ............ / Mtodziezowej Rady Miasta Gliwice]*

(powyzszg tresc¢ stosowac tylko w przypadku rachunku / noty, gdy nie ma stawek VAT)

lub:

Zamawiajacy moze dokonac¢ zaptaty naleznosci w formie podzielonej ptatnosci. W tym przypadku
Zamawiajacy przekaze wartos$¢ netto zobowigzania wskazang na fakturze lub rachunku przelewem
na rachunek bankowy Dostawcy / Wykonawcy w banku ..., nr
......................................................... w terminie do 14 dni od daty wykonania zamodwienia oraz
dostarczenia faktury VAT lub rachunku w wersji papierowej do siedziby Zamawiajgcego, albo
dostarczenia faktury lub rachunku za posrednictwem systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa
w ustawie o elektronicznym fakturowaniu w zamoéwieniach publicznych, koncesjach na roboty
budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym, po potwierdzeniu wykonania
zamdwienia przez [Przewodniczacego/-ca / Wiceprzewodniczacego/-ca]* [Zarzadu Dzielnicy............ /
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Miodziezowej Rady Miasta Gliwice]*, zas wartos¢ podatku VAT zobowigzania, wskazang na fakturze
lub rachunku, na osobny rachunek Dostawcy / Wykonawcy.

Naleznos$¢ zostanie przelana na rachunek [osobisty / firmowy.]*

Jezeli faktura lub rachunek wptynety za posrednictwem systemu teleinformatycznego, o ktérym
mowa powyzej, w sobote, w dniu uznanym ustawowo za wolny od pracy badz w dniu roboczym po
godzinach pracy Urzedu Miejskiego w Gliwicach przyjmuje sie, ze faktura lub rachunek wptynety
w pierwszym dniu roboczym, nastepujacym po dniu wptywu. Godziny pracy Urzedu Miejskiego w
Gliwicach sg dostepne na stronie internetowej Urzedu: bip.gliwice.eu.

(powyzszg tresc¢ stosowac tylko w przypadku, gdy Dostawca / Wykonawca nie okresli, jaki wystawi
dokument finansowy)

lub:

Nalezno$¢ zostanie przelana na konto Dostawcy / Wykonawcy w terminie do 7 dni od daty
dostarczenia faktury proforma / noty ksiegowej do siedziby Zamawiajacego. Za dzien zapfaty
uwazany bedzie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego

(powyzszg tresc stosowac tylko w przypadku dokumentow proforma)

lub:

Zamawiajacy moze dokonac zaptaty naleznosci w formie podzielonej ptatnosci. W tym przypadku
Zamawiajacy przekaze warto$¢ netto zobowigzania wskazang na fakturze lub rachunku przelewem
na rachunek bankowy Dostawcy / Wykonawcy w banku ... nr
......................................................... w terminie do 14 dni od daty wykonania zamdwienia oraz
dostarczenia faktury VAT lub rachunku w wersji papierowej do siedziby Zamawiajacego, albo
dostarczenia faktury lub rachunku ze wskazanego przez Dostawce / Wykonawce jego adresu poczty
elektronicznej ......ccccvcvvveienen. na adres poczty elektronicznej Zamawiajacego .......cccevvevvenervrneenne.
albo dostarczenia faktury za posrednictwem systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa w ustawie
o elektronicznym fakturowaniu w zamédwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub
ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym, po potwierdzeniu wykonania zamdwienia przez
[Przewodniczacego/-cq / Wiceprzewodniczgcego/-ca]* [Zarzadu Dzielnicy............ / Miodziezowej Rady
Miasta Gliwice]*, zas wartos$¢ podatku VAT zobowigzania, wskazang na fakturze, na osobny rachunek
Dostawcy / Wykonawcy.

Naleznos$¢ zostanie przelana na rachunek [osobisty / firmowy.]*

Jezeli faktura lub rachunek wptynetly za posrednictwem systemu teleinformatycznego, o ktérym
mowa powyzej, w sobote, w dniu uznanym ustawowo za wolny od pracy badz w dniu roboczym po
godzinach pracy Urzedu Miejskiego w Gliwicach przyjmuje sie, ze faktura lub rachunek wptynety
w pierwszym dniu roboczym, nastepujqcym po dniu wptywu. Godziny pracy Urzedu Miejskiego w
Gliwicach sa dostepne na stronie internetowej Urzedu: bip.gliwice.eu.

(powyzszg tresc¢ stosowacé w przypadku dokumentdw finansowych, ktére mogg zostac przesytane za
posrednictwem poczty elektronicznej)

lub:

Zamawiajacy moze dokonac zaptaty naleznosci w formie podzielonej ptatnosci. W tym przypadku
Zamawiajacy przekaze wartos$¢ netto zobowigzania wskazang na fakturze lub rachunku przelewem
na rachunek bankowy Dostawcy / Wykonawcy w banku ..., nr
......................................................... w terminie do 14 dni od daty dostarczenia faktury VAT lub rachunku
w wersji papierowej do siedziby Zamawiajgacego, albo dostarczenia faktury lub rachunku ze
wskazanego przez Dostawce / Wykonawce jego adresu poczty elektronicznej .........cccceeveneenen na
adres poczty elektronicznej Zamawiajacego ........ccvvniiiiiiene. albo dostarczenia faktury za
pos$rednictwem systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa w ustawie o elektronicznym
fakturowaniu w zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz
partnerstwie publiczno-prywatnym, zas warto$¢ podatku VAT zobowigzania, wskazang na fakturze,
na osobny rachunek Dostawcy / Wykonawcy.

Naleznos$¢ zostanie przelana na rachunek [osobisty / firmowy.]*

Jezeli faktura lub rachunek wptynety za posrednictwem systemu teleinformatycznego, o ktérym
mowa powyzej, w sobote, w dniu uznanym ustawowo za wolny od pracy badZz w dniu roboczym po
godzinach pracy Urzedu Miejskiego w Gliwicach przyjmuje sie, ze faktura lub rachunek wptynety
w pierwszym dniu roboczym, nastepujgcym po dniu wptywu. Godziny pracy Urzedu Miejskiego w
Gliwicach sg dostepne na stronie internetowej Urzedu: bip.gliwice.eu.
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W przypadku rozbieznosci pomiedzy terminem ptatnosci wskazanym w dokumentach ksiegowych, a
wskazanym w niniejszym zamodwieniu przyjmuje sie, ze prawidtowo podano termin okreslony w
zamoéwieniu. Za dzien =zaptaty uwazany bedzie dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

(powyzszg tres¢ stosowacl tylko w przypadku optacania kosztéow za domene i hosting strony rady
dzielnicy / Mtodziezowej Rady Miasta Gliwice)}

W przypadku rozbieznosci pomiedzy terminem ptatnosci wskazanym w dokumentach ksiegowych,
a wskazanym w niniejszym zamdwieniu przyjmuje sie, ze prawidtowo podano termin okreslony w
zamoOwieniu. Za dzien =zapfaty uwazany bedzie dzied obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

Zobowigzuje sie Dostawce / Wykonawce do wpisania w tresci faktury nr zamoéwienia oraz numeru
NIP ptatnika podatku dochodowego od oséb fizycznych, tj. NIP: 631 23 96 695.

Zmiana niniejszego zamowienia wymaga dochowania formy w jakiej zostato ono ztozone, pod
rygorem niewaznosci. Warunkiem dokonania zmian jest ich akceptacja przez drugg strone.

Informacje na temat obowigzujacej w Urzedzie Miejskim w Gliwicach wewnetrznej procedury
dokonywania zgtoszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych dostepne sg w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu (bip.gliwice.eu/sygnalisci).

[Zasady przetwarzania danych osobowych oraz przystugujace Pani/Panu prawa w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych zawarte s w zataczniku - Informacji szczegdtowej
o przetwarzaniu danych osobowych.]*

Odbiorca towaréow / ustug jest: Gliwice — miasto na prawach powiatu.

Osoba upowazniona do odbioru towaréw / ustug oraz faktur / rachunkéw / not
jest:

............................................................ , [Przewodniczacy/-ca / Wiceprzewodniczacy/-ca]* [Zarzadu
(D ZAT=1 | o110 R / Mtodziezowej Rady Miasta Gliwice]*

Osoba nadzorujaca realizacje zamowienia jest:
......................................................... , telefon: ., €-mails .., pokodj nro......,
pietro ...... [w budynku UM przy ul. Zwyciestwa 21 / w filii UM przy ul. Jasnej 31A]*.

Dane do faktury / rachunku / noty:
Gliwice - miasto na prawach powiatu, ul. Zwyciestwa 21, 44-100 Gliwice, NIP: 631-10-06-640

Z powazaniem

(data i podpis osoby zatwierdzajgcej)

(data i kontrasygnata Skarbnika Miasta
lub osoby upowaznionej)

* - gdy niepotrzebne - wykresli¢ (usungc)
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Zatacznik nr 4 do zarzadzenia nr PM-1147 /2025

z dnia 21.01.2025 r.

Zgoda na zaplate za towary / ustugi ze srodkéw wiasnych

Wyrazam zgode na zaplacenie srodkami wlasnymi za wskazane we
whniosku Rady DzielniCy.....ccicverirmirierimirsrassa s snassnsanas /Miodziezowej
Rady Miasta Gliwice z dnia ......cccivcvievenieniernnnes nastepujace towary /
ustugi:

Przyjmuje do wiadomosci, ze zwrot wydatkowanych srodkéw wlasnych nastapi
w terminie do 7 dni od dnia dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury /
rachunku do Biura Rady Miasta* / Wydziatu Edukacji** oraz po potwierdzeniu
otrzymania towaru/wykonania ustugi. Jednoczeénie akceptuje, ze za dzien
zwrotu uwazany bedzie dzien obciazenia rachunku bankowego Urzedu
Miejskiego.

Prosze o zwrot s$rodkébw na konto, ktérego wilascicielem jest
................................................... ;, W banku ........ciciciiirennnnsrerse:. 0O NUMeErze

Gliwice, dnia.......cccocvevvevevce e
podpis

osoby dokonujacej zaptaty
$rodkami wtasnymi

* - dotyczy rad dzielnic
** - dotyczy Mtodziezowej Rady Miasta Gliwice
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Zatacznik nr 5 do zarzadzenia nr PM-......... /2025

Urzad Miejski w Gliwicach
Wydziat Edukacji

Whniosek o zwrot kosztow przejazdu radnego Miodziezowej Rady
Miasta Gliwice / i rodzica lub opiekuna prawnego radnego
(w przypadku radnego niepetnoletniego)*.

Imie i nazwisko radnego MRM:

W przypadku radnego niepetnoletniego takze imie i nazwisko jego rodzica / opiekuna
prawnego:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- *

Informuje, ze wezme Udzial W . / bede
reprezentowat Mtodziezowaq Rade Miasta Gliwice w wydarzeniu:
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ *

W zalaczeniu przedkiadam uchwate Nro......ooiiiiiiiiiiii e Mtodziezowej Rady

Miasta Gliwice, potwierdzajgca delegowanie mnie do reprezentowania Rady.

Czesc¢ A: przed planowanym przejazdem:

Szacunkowy koszt przejazdu okresSlam Na ......cceceeeeeeeeeeeee e

Wyrazam zgode na zaptacenie kosztéw przejazdu Srodkami wiltasnymi. Przyjmuje do
wiadomosci, ze zwrot wydatkowanych srodkéw wiasnych nastgpi w terminie do 7 dni od
dnia dostarczenia prawidlowo wypetnionej czesci B niniejszego wniosku do Wydziatu
Edukacji oraz ze za dzieh zwrotu uwazany bedzie dzien obcigzenia rachunku bankowego
Urzedu Miejskiego.

W przypadku radnego niepetnoletniego takze podpis rodzica / opiekuna prawnego.
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CzesS¢ B: uzupetnienie wniosku - potwierdzenie faktycznie
poniesionych kosztow:

Zwracam sie z prosbg o dokonanie zwrotu poniesionych kosztéw przejazdu na trasie z

....................................................... do W dniu
..................................................... zwigzanych z wzieciem udzialu W .......c.cccoveevn
.................................................................................................................................................................. /
reprezentowaniu Mtodziezowej Rady Miasta GlIWICE W .....ccccociiiiiiii e
*

Oswiadczam, ze przejazd odbywat sie srodkami komunikacji zbiorowej / samochodem
prywatnym.*

W zatgczeniu przekazuje: rachunki, faktury, bilety lub inne dokumenty potwierdzajace
poniesione koszty:

................................................................ .
................................................................ .

.................................................................. *

Oswiadczam, ze przejazd odbywat sie samochodem marki .......ccccceneee. .0 humerze
rejestracyjnym ... 0 pojemnosci silnika......oveviiviiiiiiie .

Oswiadczam, ze powyzszy pojazd jest samochodem osobowym i posiadam tytut prawny do

dysponowania pojazdem.*

EWIDENCIA PRZEBIEGU POJAZDU*

Lp. | Data Opis trasy wyjazdu | Cel wyjazdu Liczba Stawka Wartosc
wyjazdu (skad - dokad) faktycznie za 1 km | (5x6), (z)
przejechanych | przebiegu
kilometrow (zh)
1 2 3 4 5 6 7
SUMA
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taczny koszt przejazddéw wyniost

taczng kwote zwrotu kosztow przejazdu prosze przekazac na konto - rachunek bankowy

1 A, w  banku

W przypadku radnego niepetnoletniego takze podpis rodzica / opiekuna prawnego.

* - niepotrzebne skresli¢
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