ZARZADZENIE NR PM - 727/2019
PREZYDENTA MIASTA GLIWICE

z dnia 28 maja 2019 r.

w sprawie zasad podziatu i trybu wykorzystywania srodkéw finansowych na dziatalnos$¢ rad dzielnic

i Mtodziezowej Rady Miasta Gliwice

(tekst ujednolicony ze zmianami wynikajgcymi z zarzadzenia nr PM-1900/2020 z dnia 10 lutego

2020 r., PM-2600/2020 z dnia 31 lipca 2020 r., PM-5529/2022 z dnia 4 marca 2022 r., PM-

6395/2022 z dnia 11 sierpnia 2022 r., PM-7324/2023 z dnia 3 lutego 2023 r., PM-8920/2023 z dnia
4 grudnia 2023 r., PM-1147/2025 z dnia 21 stycznia 2025 r. oraz PM-1242/2025 z dnia 10 lutego

2025r.)

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2024
r. poz. 1465 z pézn. zm.)

§ 1.

§ 2.

§ 2a.

§ 3.

§ 4.

§ 5.

§ 6.

§7.
§ 8.

zarzadza sie, co nastepuje:

Ustali¢ zasady podziatu oraz tryb wykorzystywania srodkéw finansowych na dziatalnos¢ rad
dzielnic i Miodziezowej Rady Miasta Gliwice zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

Wprowadzi¢ wzory dokumentéw dla rad dzielnic i Mtodziezowej Rady Miasta Gliwice:

1) wniosku o wydatkowanie $rodkéw finansowych na organizacje przedsiewzie¢ promujacych
samorzad miasta, dzielnicy i mtodziezowy - zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do niniejszego
zarzadzenia;

2) wniosku o wydatkowanie $rodkow finansowych na zakup towardw i ustug oraz na wydatki
majatkowe — zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do niniejszego zarzadzenia;

3) zaméwienia na wnioskowane zakupy towardw lub ustug - zgodnie z zatacznikiem nr 4 do
niniejszego zarzadzenia;

4) zgody na zapfate za towary / ustugi ze srodkow wiasnych — zgodnie z zatacznikiem nr 5 do
niniejszego zarzadzenia.

Wprowadzi¢ wzor wniosku o zwrot kosztow przejazdu radnego Miodziezowej Rady Miasta Gliwice
i jego rodzica lub opiekuna prawnego - zgodnie z zalgcznikiem nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

Odpowiedzialnym za wykonanie zarzadzenia jest dyrektor Biura Rady Miasta - w zakresie
regulacji dotyczacych rad dzielnic oraz dyrektor Biura Prezydenta Miasta — w zakresie regulacji
dotyczacych Mtodziezowej Rady Miasta Gliwice.

Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia obejmuje osobiscie.

Odpowiedzialnym za okresowy przeglad zarzadzenia, jego aktualizacje oraz przygotowanie
tekstu ujednoliconego jest dyrektor Biura Rady Miasta oraz dyrektor Biura Prezydenta Miasta.

Traci moc zarzadzenie nr PM-2745/2016 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 4 maja 2016 .
w sprawie zasad podziatu i trybu wykorzystywania srodkéw finansowych na dziatalno$¢ rad
osiedli.

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Gliwice

Zygmunt Frankiewicz



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr PM-727/2019
z dnia 28 maja 2019 r.

ZASADY PODZIALU I TRYB WYKORZYSTYWANIA SRODKOW FINANSOWYCH
NA DZIALALNOSC RAD DZIELNIC I MLODZIEZOWEJ RADY MIASTA GLIWICE

Zrédto finansowania dziatalnosci rad dzielnic
Srodki finansowe na dziatalno$¢ rad dzielnic wyodrebniane sg w ramach budzetu miasta Gliwice.
Na rzecz rad dzielnic mogg wptywac¢ do budzetu miasta darowizny.

Darowizny wpfacane sg na rachunek podstawowy budzetu miasta Gliwice. W tytule darowizny
podaje sie nazwe obdarowanej rady oraz, ewentualnie, cel przeznaczenia darowizny.

Po wptywie srodkéw finansowych na rachunek podstawowy budzetu miasta Gliwice Biuro Rady
Miasta wnioskuje o wprowadzenie zmiany w budzecie miasta. Zmiany w budzecie przyjmowane sg
w drodze uchwaty Rady Miasta.

Wydatkowanie srodkéw finansowych pochodzacych z darowizny realizowane jest zgodnie
z zasadami niniejszego zarzadzenia i celem darowizny, po przyjeciu przez Rade Miasta uchwaty,
o ktorej mowa w pkt 4.

Rodzaje wydatkow na dziatalnos¢ rad dzielnic

Dziatalno$¢ rad dzielnic finansowana jest ze $srodkéw budzetu miasta, w ramach dziatu klasyfikacji
budzetowej 750 Administracja publiczna. Z dziatu tego finansowane sg:

a) wydatki administracyjne na utrzymanie: lokali rad dzielnic (w szczegdlnosci: najem, energia
elektryczna, woda, kanalizacja, wywoz nieczystosci statych, sprzatanie), stron internetowych,
dostepu do sieci Internet oraz na ustugi telefoniczne,

b) wydatki majatkowe (w szczegdlnosci: wyposazenie lokali, sprzet do organizacji przedsiewziec¢
promujacych samorzad miasta i dzielnicy, gabloty i tablice informacyjne),

c) drobne wydatki zwigzane z biezacqa dziatalnoscig rad dzielnic (w szczegdlnosci: zakup artykutdow
biurowych, komputerowych materiatow eksploatacyjnych, s$rodkow czystosci, artykutdw
higienicznych, artykutow spozywczych),

d) druk i kolportaz biuletynéow oraz zakup materiatdw i ustug w zakresie promocji samorzadu
miasta i dzielnicy,

e) dziatalnos¢ rad dzielnic w zakresie organizacji przedsiewzie¢ promujgcych samorzad miasta
i dzielnicy (przedsiewziecia aktywizujace oraz integrujace, w szczegolnosci o charakterze,
kulturalnym, sportowym, edukacyjnym, artystycznym i rekreacyjnym),

f) dziatalnos¢ rad dzielnic w zakresie organizacji przedsiewzie¢ wspdlnych, ponaddzielnicowych,
promujgcych samorzad miasta i dzielnicy,

g) ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej rad dzielnic, ubezpieczenie lokali rad dzielnic oraz
ubezpieczenie osbéb i mienia podczas przedsiewzie¢ organizowanych przez rady dzielnic.

Podziat srodkéw finansowych na dziatalnos¢ poszczegéinych rad dzielnic

Pule $rodkdéw finansowych na wydatki opisane w pkt 6 lit. a, b i g (wydatki administracyjne
i majatkowe, ubezpieczenia) okresla sie tacznie dla wszystkich rad dzielnic na dany rok budzetowy.

Pule $rodkéw finansowych na wydatki opisane w pkt 6 lit. c (drobne wydatki na biezacg dziatalnosc¢)
ustala sie na dany rok budzetowy w wysokosci ryczattowej, jednakowej dla wszystkich rad dzielnic.

Pule srodkow finansowych na wydatki opisane w pkt 6 lit. d (biuletyny oraz zakup materiatéw i ustug
w zakresie promocji samorzgdu miasta i dzielnicy) dla kazdej (i-tej) rady dzielnicy na dany rok



budzetowy (Di) wylicza sie proporcjonalnie do pierwiastka kwadratowego z liczby adreséw w danej
(i-tej) dzielnicy, podzielonego przez 10, wedtug wzoru:

L(A)i
D, =200z7 + B,
100

gdzie:
Di - srodki finansowe przyznane danej (i-tej) radzie dzielnicy w danym roku budzetowym na druk
i kolportaz biuletynéw oraz inne ustugi w zakresie promocji samorzadu miasta i dzielnicy;
La)i - liczba adreséw w danej (i-tej) dzielnicy wedtug stanu na dzien 30 czerwca roku
poprzedzajgcego dany rok budzetowy;
Bop - kwota bazowa, wyliczona wedtug wzoru:
B, =— "0
p =
24700
= \ 100
gdzie:
Sp - kwota $rodkéw finansowych w budzecie miasta, przeznaczonych tacznie dla wszystkich rad

dzielnic na druk i kolportaz biuletynéw oraz inne ustugi w zakresie promocji samorzadu miasta
i dzielnicy, pomniejszona o iloczyn liczby n i kwoty 200,00 zi;

n - liczba dzielnic biorgcych udziat w podziale $rodkéw finansowych na druk i kolportaz
biuletyndw oraz inne ustugi w zakresie promocji samorzadu miasta i dzielnicy.

10.Pule s$rodkow finansowych na dziatalno$¢ opisang w pkt 6 lit. e (przedsiewziecia promujgce
samorzad miasta i dzielnicy) dla kazdej (i-tej) rady dzielnicy na dany rok budzetowy (Pi) wylicza
sie proporcjonalnie do pierwiastka 3-go stopnia z liczby mieszkancow danej (i-tej) dzielnicy,
podzielonego przez 10, wedtug wzoru:

gdzie:

Pi - $rodki finansowe przyznane danej (i-tej) radzie dzielnicy w danym roku budzetowym na
dziatalno$¢ w zakresie organizacji przedsiewzie¢ promujgcych samorzad miasta i dzielnicy;

Li - liczba mieszkancéw danej (i-tej) dzielnicy wediug stanu na dzien 30 czerwca roku
poprzedzajacego dany rok budzetowy;

Br - kwota bazowa, wyliczona wedtug wzoru:




gdzie:

Sr - kwota $rodkéw finansowych w budzecie miasta, przeznaczonych tacznie dla wszystkich rad

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

dzielnic na dziatalno$¢ w zakresie organizacji przedsiewzie¢ promujgcych samorzad miasta
i dzielnicy;

- liczba dzielnic biorgcych udziat w podziale srodkéw finansowych na dziatalno$¢ w zakresie
organizacji przedsiewzie¢ promujacych samorzad miasta i dzielnicy.

taczna pula srodkéw finansowych na dziatalnos¢ opisang w pkt 6 lit. f (przedsiewziecia wspdlne,
ponaddzielnicowe, promujgce samorzad miasta i dzielnic) oraz zasady ich podziatu opisane sg
w odrebnym zarzadzeniu Prezydenta Miasta Gliwice w sprawie okreslenia zasad przeprowadzania
zamknietego konkursu dla rad dzielnic na organizacje przedsiewzie¢ ponaddzielnicowych. Srodki
finansowe na organizacje przedsiewzie¢ wspolnych, ponaddzielnicowych, promujgcych samorzad
miasta i dzielnic, nie mogg by¢ wydatkowane na inng dziatalnos¢ rad dzielnic.

W roku, w ktérym zaplanowane zostaty wybory do rad dzielnic, $rodki finansowe z pul
wymienionych w pkt 6 (z wylgczeniem puli okreslonej w lit. f - przedsiewziecia wspdlne,
ponaddzielnicowe, promujace samorzad miasta i dzielnic) przyznawane sg na dziatalno$¢ rad
dzielnic starej i nowej kadencji proporcjonalnie do terminu wybordéw, z uwzglednieniem terminu
ukonstytuowania sie nowych rad dzielnic.

Przenoszenie srodkow finansowych rad dzielnic

Dopuszczalne jest przenoszenie srodkéw finansowych:

a) z wydatkow okreslonych w pkt 6 lit. a (wydatki administracyjne) na wydatki okreslone w pkt 6
lit. b (wydatki majatkowe);

b) z wydatkéw okreslonych w pkt 6 lit. ¢, d i e (drobne wydatki zwigzane z biezacg dziatalnoscia,
druk i kolportaz biuletynéw oraz zakup materiatdw i ustug w zakresie promocji samorzadu
miasta i dzielnicy, dziatalnos¢ rad dzielnic w zakresie organizacji przedsiewzie¢ promujacych
samorzad miasta i dzielnicy) na wszystkie pozostate wydatki okreslone w pkt 6.

Whnioskowanie o wydatkowanie srodkéow finansowych

Srodki finansowe na dziatalnoé¢ rady dzielnicy, ktérych uruchomienie inicjowane jest przez rade
dzielnicy, wydatkowane sa na podstawie zawartej przez miasto umowy / wystawionego
zamowienia. Podpisanie umowy / zamowienia powinno by¢ poprzedzone ztozeniem przez rade
dzielnicy wniosku o wydatkowanie srodkéw finansowych, podpisanego przez przewodniczacego
zarzadu dzielnicy lub upowaznionego przez niego wiceprzewodniczacego zarzadu dzielnicy.
Whniosek moze zosta¢ przestany drogg elektroniczng (e-mail). Wzory wnioskow o wydatkowanie
srodkéw finansowych stanowig zalaczniki nr 2 i 3 do zarzadzenia.

Ztozony wniosek o wydatkowanie srodkow finansowych kontrolowany jest przez pracownikow Biura
Rady Miasta pod wzgledem formalnym (kompletno$¢ wniosku), merytorycznym (zgodnosé
z postanowieniami statutu dzielnicy, kontrola celowosci wydatku) oraz finansowym (zgodnosé
z planem finansowym), a nastepnie przekazywany do akceptacji.

Jezeli we wniosku o wydatkowanie srodkéw finansowych brak jest informacji niezbednych do
dokonania jego akceptacji lub zawiera on inne braki, pracownik Biura Rady Miasta przekazuje
przewodniczacemu zarzadu dzielnicy / upowaznionemu wiceprzewodniczacemu zarzadu dzielnicy
informacje o koniecznosci uzupetnienia wniosku. Do czasu uzyskania odpowiedzi rozpatrywanie
whniosku zostaje wstrzymane.

Akceptacji wniosku o wydatkowanie $rodkéw finansowych dokonuje dyrektor Biura Rady Miasta
lub, w razie nieobecnosci dyrektora, osoba go zastepujaca. Akceptacji wniosku o wydatkowanie
$rodkow finansowych moze dokonac Prezydent Miasta.

Whnioski o wydatkowanie srodkéw finansowych rozpatrywane sg w terminie do 14 dni, liczonych od
dnia wptywu danego wniosku do Urzedu Miejskiego.



19.

20.

21.

21a.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

Whniosek o wydatkowanie srodkéow finansowych, ztozony przez rade dzielnicy w terminie krotszym
niz 14 dni przed planowanym terminem realizacji przedsiewziecia, ktérego dotyczy, moze zostac
nierozpatrzony.

Whnioski o wydatkowanie $rodkow finansowych na zakup artykutéw biurowych, komputerowych
materiatéw eksploatacyjnych, srodkdéw czystosci i artykutdw higienicznych, ztozone w terminie do
10 dnia danego miesigca kalendarzowego, realizowane sg w nastepnym miesigcu. Wnioski ztozone
w terminie przypadajgacym po 10 dniu danego miesigca realizowane sg w miesigcu kolejnym.

Whniosek o wydatkowanie s$rodkéw finansowych, niedotyczacy wydatkéw majatkowych, ztozony
przez rade dzielnicy po 15 listopada, moze zostac¢ nierozpatrzony w danym roku budzetowym.

Whniosek o wydatkowanie srodkéw finansowych dotyczacy wydatkéow majatkowych, ztozony przez
rade dzielnicy po 1 listopada, moze zostac nierozpatrzony w danym roku budzetowym.

Realizacja wydatkow

W celu realizacji wydatkéw na rzecz rady dzielnicy, przewodniczacy zarzadu dzielnicy Iub
upowazniony przez niego wiceprzewodniczacy zarzadu dzielnicy musi posiada¢ upowaznienie
Prezydenta Miasta do:

a) dostarczania dostawcom / wykonawcom umdw / zamowien wystawionych i podpisanych przez
dyrektora Biura Rady Miasta lub osobe go zastepujaca,

b) odbioru towardw / ustug, okreslonych w umowach / zamédwieniach, o ktérych mowa w lit. a, od
dostawcow / wykonawcéw wraz z wystawionymi dla miasta Gliwice fakturami / rachunkami /
notami z odroczonymi terminami ptatnosci lub zaptaconymi ze s$rodkdéw wiasnych
przewodniczgcego zarzadu dzielnicy lub upowaznionego przez niego wiceprzewodniczgcego
zarzadu dzielnicy (ptatnoscig gotdwkowa, kartg ptatniczg lub blikiem),

c) potwierdzania odbioru towardéw / ustug, okreslonych w umowach / zamoéwieniach, o ktérych
mowa w lit. a.

Pracownik Biura Rady Miasta przygotowuje umowe / zamdwienie na wnioskowane przez rade
dzielnicy zakupy towarow lub ustug.

Umowe / zamowienie podpisuje dyrektor Biura Rady Miasta lub, w razie nieobecnosci dyrektora,
osoba go zastepujaca, a kontrasygnuje skarbnik miasta lub osoba przez niego upowazniona.

O dokonaniu akceptacji wniosku o wydatkowanie $rodkéw finansowych oraz przygotowaniu umowy
/ zamédwienia pracownik Biura Rady Miasta informuje przewodniczacego zarzadu dzielnicy lub
upowaznionego przez niego wiceprzewodniczacego zarzadu dzielnicy. Informacja moze zostac
przestana drogq elektroniczng (e-mail).

Przewodniczacy zarzadu dzielnicy lub upowazniony przez niego wiceprzewodniczacy zarzadu
dzielnicy, posiadajacy upowaznienie Prezydenta Miasta, o ktérym mowa w pkt 22 dostarcza
dostawcy / wykonawcy umowe / zamowienie oraz odbiera od dostawcy / wykonawcy zamowiony
towar / ustuge wraz z fakturg / rachunkiem / notg. Pracownik Biura Rady Miasta moze dodatkowo
przesta¢ skan zamodwienia dostawcy / wykonawcy drogg elektroniczng (e-mail).

Przewodniczacy zarzadu dzielnicy lub upowazniony przez niego wiceprzewodniczacy zarzadu
dzielnicy zobowigzany jest do przeditozenia faktur / rachunkéw / not w Biurze Rady Miasta
niezwiocznie, jednak nie pézniej niz do 4 dni po ich wystawieniu oraz zobowigzany jest potwierdzic¢
odbidr towaréw / ustug i okresli¢ jakiego przedsiewziecia dotycza.

Naleznosci wynikajace z realizacji zakupdw towarow lub ustug regulowane sg z budzetu miasta,
w szczegdllnosci przelewem bankowym na rachunek dostawcy / wykonawcy. Dopuszcza sie
uregulowanie naleznosci $rodkami wiasnymi przewodniczacego zarzadu dzielnicy lub
upowaznionego przez niego wiceprzewodniczgacego zarzadu dzielnicy (ptatnoscig gotowkowa, kartg
ptatniczg lub blikiem).

28a. W przypadku, gdy wnioskujacy o wydatkowanie srodkéw przewodniczacy / wiceprzewodniczacy

zarzadu dzielnicy wystepuje o mozliwos¢ zaptacenia za towary / ustugi ze srodkoéw wiasnych, musi
we wniosku o wydatkowanie srodkéw wyrazi¢ zgode na taki rodzaj ptatnosci. Jezeli upowaznionym
do odbioru towaréw / ustug oraz zapfacenia ze s$rodkdéw wiasnych jest przewodniczacy /
wiceprzewodniczacy zarzadu dzielnicy, inny niz wnioskujacy o wydatkowanie srodkéw, to musi on



wyrazi¢ odrebng zgode na taki rodzaj ptatnosci. Wzoér odrebnej zgody stanowi zatacznik nr 5 do
zarzadzenia.

28b. Rownowartos¢ wydatkowanych s$rodkow wilasnych zwraca sie przewodniczacemu /

29.
30.

31.

wiceprzewodniczacemu zarzadu dzielnicy przelewem z budzetu miasta, w terminie do 7 dni od dnia
dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury / rachunku do Biura Rady Miasta i po potwierdzeniu
otrzymania towaru/wykonania ustugi, na wskazany przez przewodniczacego /
wiceprzewodniczgcego zarzadu dzielnicy rachunek bankowy. Za dzien zwrotu uwazany bedzie dzien
obcigzenia rachunku bankowego Urzedu Miejskiego.

Skreslony.

Szczego6towe zasady dotyczace przygotowywania dokumentow, w szczegdlnosci umow, zamowien
oraz rozliczania wydatkdéw, reguluje odrebne zarzadzenie organizacyjne Prezydenta Miasta Gliwice
W sprawie sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych w Urzedzie Miejskim
w Gliwicach.

Podziat i tryb wykorzystywania srodkow finansowych na dziatalnos¢ Mlodziezowej Rady
Miasta Gliwice

Dziatalno$¢ Miodziezowej Rady Miasta Gliwice finansowana jest ze $rodkéw budzetu miasta,

w ramach dziatu klasyfikacji budzetowej 750 Administracja publiczna. Z dziatu tego finansowane

sq:

a) wydatki zwigzane z biezgcg dziatalnoscig Mtodziezowej Rady Miasta Gliwice (w szczegdlnosci:
koszty przejazdow radnych i ich rodzicow lub opiekunéw prawnych na terenie kraju, zakup
artykutdw biurowych, spozywczych i higienicznych),

b) dziatalno$¢ Miodziezowej Rady Miasta Gliwice w zakresie organizacji i uczestnictwa
w przedsiewzieciach  promujgcych samorzad miasta i milodziezowy (przedsiewziecia
aktywizujace oraz integrujace, w szczegolnosci o charakterze kulturalnym, sportowym,
edukacyjnym, artystycznym i rekreacyjnym).

31a. Zwrot kosztéw przejazdu radnego i jego rodzica lub opiekuna prawnego na terenie kraju,

32.

33.

34.

35.

36.

zwigzanych z udziatem radnego w posiedzeniu Rady lub w zorganizowanym wydarzeniu, na ktérym
reprezentuje on Rade, nastepuje na wniosek radnego. Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 6 do
zarzadzenia.

Pule $rodkéw finansowych na wydatki opisane w pkt 31 lit. a i b okresla sie facznie na dany rok
budzetowy.

Do Mtodziezowej Rady Miasta Gliwice stosuje sie odpowiednio regulacje zawarte w pkt od nr 1 do
nr5, od nr 14 do nr 30 oraz w pkt nr 34 i nr 36, z tym, ze przez rade dzielnicy rozumie sie
Miodziezowg Rade Miasta Gliwice, przez przewodniczacego lub wiceprzewodniczacego zarzadu
dzielnicy rozumie sie odpowiednio przewodniczacego lub wiceprzewodniczacego Mtodziezowej Rady
Miasta Gliwice, przez statut dzielnicy rozumie sie statut Miodziezowej Rady Miasta Gliwice, a przez
organy dzielnicy rozumie sie organy Mtodziezowej Rady Miasta Gliwice, przez Biuro Rady Miasta
rozumie sie Biuro Prezydenta Miasta.

Postanowienia koncowe

Niewywigzywanie sie organdéw dzielnicy z obowigzkéw, okreslonych w statucie dzielnicy, moze
skutkowac¢ wstrzymaniem finansowania dziatalnosci rady dzielnicy do czasu realizacji tych
obowigzkdw.

W przypadku stwierdzenia szkdd lub brakéw w sktadnikach mienia miasta przekazanego dzielnicy,
powstatych z winy cztonkow rady dzielnicy, szkody naprawia sie / braki uzupetnia sie, finansujac je
z puli srodkow finansowych przeznaczonych w budzecie miasta na przedsiewziecia danej dzielnicy,
wymienione w pkt 6 lit. d, e.

Niewykorzystane w danym roku budzetowym s$rodki finansowe nie sg przenoszone na kolejny rok
budzetowy.



Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr PM-727/2019
z dnia 28 maja 2019 r.

-

Whnioskodawca

Rada Dzielnicy / Mtodziezowa Rada Miasta Gliwice

o

Urzad Miejski w Gliwicach
Biuro Rady Miasta (BR)*
Biuro Prezydenta Miasta (BPM)**

Whniosek o wydatkowanie srodkow finansowych na organizacje
przedsiewzie¢ promujacych samorzad miasta, dzielnicy i mlodziezowy

Rada Dzielnicy / Miodziezowa Rada Miasta Gliwice wnioskuje o przyznanie $rodkéw na
organizacje przedsiewziecia, promujacego dziatalno$¢ samorzadu lokalnego:

2. Cel promocyjny:
O promocja samorzadu Miasta
O promocja samorzadu Dzielnicy
0 promocja samorzadu mtodziezowego
O podejmowanie dziatan aktywizujgcych i integrujacych o charakterze:
O kulturalnym, O sportowym, O edukacyjnym, O artystycznym, O rekreacyjnym

Lo e TR G F= LT PRSP

3. Miejsce przedsiewziecia:

* - dotyczy rad dzielnic
** - dotyczy Mtodziezowej Rady Miasta Gliwice



5. Czy Rada Dzielnicy / Mtodziezowa Rada Miasta Gliwice przewiduje wsparcie? (jakie? -
rzeczowe, osobowe; od kogo? — instytucje, firmy, osoby fizyczne)

9. Osoba upowazniona do odbioru towaréw / ustug oraz faktur / rachunkow / not:
Przewodniczacy / Wiceprzewodniczacy Zarzadu Dzielnicy / MRM

10. Whnioskowana kwota: brutto .........oooeeeoeeee e, zt

Rada Dzielnicy / Mlodziezowa Rada Miasta Gliwice wnioskuje o przeznaczenie ww. $srodkow
na zakup (prosze zaznaczy¢ wiasciwe okienko):

Upominkéw promocyjnych:

Uwaga 1: Cena jednostkowa upominku nie moze przekroczyc¢ 200 zt brutto.

Uwaga 2: W przypadku organizowania przedsiewziecia biletowanego / zakupu biletéw
(np. do teatru, kina, palmiarni, na rejs jednostka pltywajaca), do dokumentu finansowego
(faktury / rachunku) nalezy dotaczy¢ , Liste osob bioracych udzial w przedsiewzieciu”.
Wzor listy stanowi zalacznik do niniejszego wniosku.

Forma
ptatnosci
Kontrahent: rodzaj (przelew
Naf:lwa firmy / | NIP/PESEL | telefon e-mail | upominku, | kwota brutto | 2z budzetu
fizyczne] fiezba jrroitd
witasne)
j Ustug:
Forma
ptatnosci
Kontrahent: . (przelew
Nazwa firmy / | NIP / PESEL | telefon | e-mail rodzaj kwota brutto 2 budzetu
dane os. ustugi iast
fizycznej nzr: dzi/
wiasne)




j Pucharéw / medali / dyploméw

h / Forma
puchary tatnosci
Kontra!\ent: medale / ?przelew
Nazwa firmy /| \.p / PESEL telefon e-mail dyplomy kwota brutto z budzetu
dane os. (podac miasta /
fizycznej wtasciwe ¢rodki
i liczbe) V\fli:snel)

Poczestunku dla uczestnikow - art. spozywcze do zakupienia w sklepie.

Uwaga 3: w przypadku cateringu / przygotowania positku, prosze wpisa¢ w pkt dot.

~Ustug”.
Forma
ptatnosci
Kontrahent: . (przelew
Nazwa firmy / NIP / telefon e-mail rodzaj z budzetu
" . PESEL poczestunku .
dane os. fizycznej miasta /
srodki
witasne)
j Materialéw potrzebnych do organizacji przedsiewziecia
Forma
Kontrahent: I(’;a:_tz';?es:\:
Nazwa firmy / NIP / telefon e-mail rod_zaj’ kwota brutto z budzetu
dane os. PESEL materiatow miasta /
fizycznej érodki
wiasne)

j Nieodptatne uzyczenie sceny z MZUK-u

j Ochrona sceny z MZUK-u

Uwaga 4: Nalezy pamietaé, ze ustuga ochrony powinna byé zapewniona przez caly czas
trwania okresu uzyczenia sceny, a pracownicy MZUK-u nie pracuja w soboty, niedziele

i Swieta.

Kontrahent:

Nazwa firmy / dane os.

fizycznej

NIP / PESEL

telefon

e-mail

Forma ptatnosci
(przelew

z budzetu miasta

/ srodki wiasne)




D Umowa z ZAIKS (prosze zataczy¢ liste utworéw).

Dane do faktur / rachunkéw / not:
Gliwice - miasto na prawach powiatu,
ul. Zwyciestwa 21, 44-100 Gliwice, NIP: 631 10 06 640.

Uwaga 5:
Przewodniczacy / Wiceprzewodniczacy Zarzadu Dzielnicy / Mlodziezowej Rady Miasta Gliwice
zobowiazany jest do:
e przediozenia w Biurze Rady Miasta*/ Biurze Prezydenta Miasta** faktur / rachunkow /
not niezwilocznie, jednak nie pdzniej niz do 4 dni po ich wystawieniu,
o potwierdzenia odbioru towarow / ustug i okreslenia jakiego przedsiewziecia dotycza,
e przediozenia ,Listy osob bioracych udziat w przedsiewzieciu”, zgodnie z Uwaga 2.

Wyrazam zgode na zaptacenie srodkami wlasnymi za wskazane wyzej towary / ustugi.
Przyjmuje do wiadomosci, ze zwrot wydatkowanych srodkow wiasnych nastapi w terminie do
7 dni od dnia dostarczenia prawidtlowo wystawionej faktury / rachunku do Biura Rady Miasta*
/ Biura Prezydenta Miasta** oraz po potwierdzeniu otrzymania towaru/wykonania ustugi.
Jednoczesnie akceptuje, ze za dzien zwrotu uwazany bedzie dzien obcigzenia rachunku
bankowego Urzedu Miejskiego.

Prosze o zwrot srodkéw na konto, ktorego wiascicielem jest ........cociriirirmirirninnirsre. ’
W banku ...cccoiiciiiiirs s s e O NUIMEKZE 1uvumrarsarsarsnsasmassarsarssmsssasssssasssssssansassassnssnsannas

Gliwice, dnia.....cccccvveevveveeceee e,
podpis
Przewodniczacego /
Wiceprzewodniczacego
Zarzadu Dzielnicy*
/ Miodziezowej Rady Miasta Gliwice**

* - dotyczy rad dzielnic
** - dotyczy Mitodziezowej Rady Miasta Gliwice



Wypetniaja pracownicy BR*/BPM* *;

Stwierdzam, ze:

Powyzsze wydatki sg celowe i mieszczg sie w zakresie zadan Dzielnicy / MRM, okreslonych

w jej Statucie.

Opiniuje pozytywnie / negatywnie.

podpis pracownika BR*/BPM**

Powyzsze wydatki mieszczg sie w aktualnym planie wydatkow:

Zadanie budzetowe

Plan wydatkéw

Zaangazowanie wydatkow wraz
z ww. planowanymi wydatkami

podpis zastepcy dyrektora
BR*/pracownika BPM**

Akceptuje powyzszy wniosek o wydatkowanie srodkow.

* - dotyczy rad dzielnic
** - dotyczy Mtodziezowej Rady Miasta Gliwice

podpis osoby upowaznionej




Zatgcznik do wniosku

Lista osdb bioracych udziat w przedsiewzieciu

organizowanym przez Rade DzielniCy ....ccoivririririnisimsrsranssssssarasasasanaes /
Mlodziezowa Rade Miasta Gliwice

Oswiadczam, ze w dniu wziecia udziatlu w ww. przedsiewzieciu nie bylam/-em
pracownikiem / zleceniobiorca Urzedu Miejskiego w Gliwicach.

Jednoczes$nie przyjmuje na siebie pelnie odpowiedzialnosci w razie uznania
zlozonego przeze mnie oswiadczenia za niezgodne ze stanem faktycznym
i prawnym.

Lp. | Imie i Nazwisko Podpis

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.




INFORMACJA SZCZEGOLOWA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH'

Dane Administratora Danych

Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta Gliwice z siedzibg w Urzedzie
Miejskim w Gliwicach przy ul. Zwycigstwa 21, 44-100 Gliwice

Dane kontaktowe Inspektora
Ochrony Danych

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna sie kontaktowac:

1. poczta elektroniczng poprzez e-mail: iod@um.gliwice.pl,

2. pocztg tradycyjng na adres: Inspektor Ochrony Danych, Urzad Miejski w Gliwicach,
ul. Zwyciestwa 21, 44-100 Gliwice,

3. poprzez skrzynke ePUAP Urzedu Miejskiego w Gliwicach: /UMGliwice/SkrytkaESP

Cele i podstawa prawna
przetwarzania danych
osobowych

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane:

1. w celu sprawdzenia, czy zachodzi obowigzek podatkowy wynikajacy z ustawy o podatku
dochodowym od o0séb fizycznych;

2. przetwarzanie jest niezbedne do wypetniania obowigzku prawnego cigzgcego ha
administratorze na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢c) ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych (RODO) w zwigzku z art. 21 ust. 1 pkt 68a ustawy z dnia 26 lipca 1991
r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych.

Odbiorcy danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane innym podmiotom, za wyjgtkiem:

1. podmiotéw uprawnionych przepisami prawa,

2. podmiotow Swiadczacych wsparcie techniczne dla systeméw informatycznych
i teleinformatycznych, w ktérych Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

Okres przechowywania
danych osobowych

1. Dane osobowe bedg przechowywane jedynie w okresie niezbednym do realizacji celu,
dla ktérego zostaty zebrane lub w okresie wyznaczonym przepisami prawa.

2. Po zrealizowaniu celu, dla ktérego dane zostaly zebrane, mogg one byé
przechowywane jedynie w celach archiwalnych przez okres, ktéry wyznaczony zostanie
na podstawie rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukgji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizaciji
i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych, chyba ze przepisy szczegdlne stanowig
inaczej.

Prawa osoéb, ktorych dane
dotycza, w tym dostepu do
danych osobowych

Kazda osoba, ktérej dane dotycza, ma prawo do wystgpienia z zadaniem dostepu do swoich
danych osobowych, sprostowania (poprawiania), a w przypadkach uregulowanych przepisami
prawa do usuniecia lub ograniczenia ich przetwarzania.

Sposoby realizacji
przystugujacych praw

Powyzsze uprawnienie moze Pani/Pan realizowaé¢:

1. skladajgc w formie tradycyjnej odrecznie podpisane pismo w Urzedzie Miejskim
w Gliwicach,

2. drogg elektroniczng wysylajagc pismo ogdlne dostepne na platformie ePUAP,
potwierdzone Profilem Zaufanym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Prawo whniesienia skargi do
organu nadzorczego

Jesli przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych
osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego,
ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Informacja
o wymogu / dobrowolnosci
podania danych oraz
konsekwencjach niepodania
danych osobowych

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe w sytuacji, gdy podstawe
przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa. W takim przypadku uchylanie sie od
podania danych osobowych moze skutkowaé konsekwencjami przewidzianymi przepisami
prawa.

Zautomatyzowane
podejmowanie decyzji,
profilowanie

W Urzedzie nie ma miejsca zautomatyzowane podejmowanie decyzji ani profilowanie.

Informacje dodatkowe

Prezydent Miasta Gliwice i miejskie jednostki organizacyjne (wymienione w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Gliwicach, w tabeli nr 1 ,Wykaz miejskich jednostek
organizacyjnych”) sg wspotadministratorami danych osobowych zgodnie z ustaleniami
przyjetymi zarzadzeniem organizacyjnym nr 84/19 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia
12.08.2019 r.

'Realizacja obowigzku informacyjnego w zwigzku z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne

rozporzadzenie o ochronie danych).



mailto:iod@um.gliwice.pl
https://bip.gliwice.eu/regulamin-organizacyjny#MJO
https://bip.gliwice.eu/regulamin-organizacyjny#MJO
https://bip.gliwice.eu/storage/or/zo-2019-84.pdf
https://bip.gliwice.eu/storage/or/zo-2019-84.pdf

Zatacznik nr 3 do zarzadzenia nr PM-727/2019
z dnia 28 maja 2019 r.

Whnioskodawca

Rada Dzielnicy / Mtodziezowa Rada Miasta Gliwice

Urzad Miejski w Gliwicach
Biuro Rady Miasta (BR)*

-

I

Biuro Prezydenta Miasta (BPM)**

Whniosek o wydatkowanie srodkéw finansowych

na zakup towarow i ustug oraz na wydatki majatkowe

Rada Dzielnicy / Mlodziezowa Rada Miasta Gliwice wnioskuje o przyznanie

srodkow na:

Szczegoly dot.
whnioskowanego
zakupu

Uzasadnienie

Wysokoséé
Srodkow
(brutto)

Forma
ptatnosci
(przelew

z budzetu
miasta /
srodki
wiasne)

o zakup towarow

o zakup ustug

o druk /
kolportaz
biuletynu

o artykuly /
ustugi
promocyjne

o wydatki
majatkowe

(np. meble
biurowe, sprzet
elektroniczny itp.)

taczna wnioskowana kwota brutto



Kontrahent: NIP / PESEL telefon e-mail
Nazwa firmy / dane os.
fizycznej

* - dotyczy rad dzielnic
** - dotyczy Mtodziezowej Rady Miasta Gliwice

Osoba upowazniona do odbioru towardow / ustug oraz faktur / rachunkoéw / not:

................................................ - Przewodniczacy / Wiceprzewodniczacy Zarzadu Dzielnicy /

Dane do faktur / rachunkéw / not:
Gliwice — miasto na prawach powiatu,
ul. Zwyciestwa 21, 44-100 Gliwice, NIP: 631 10 06 640.

Uwaga:

Przewodniczacy / Wiceprzewodniczacy Zarzadu Dzielnicy / Mlodziezowej Rady
Miasta Gliwice zobowigzany jest do:

e przedtozenia w Biurze Rady Miasta*/Biurze Prezydenta Miasta** faktur /
rachunkoéw / not niezwlocznie, jednak nie pézniej niz do 4 dni po ich
wystawieniu,

e potwierdzenia odbioru towarow / ustug i okreslenia jakiego wniosku dotycza.

Wyrazam zgode na zaptacenie srodkami wtasnymi za wskazane wyzej towary /
ustugi.

Przyjmuje do wiadomosci, ze zwrot wydatkowanych srodkéw wilasnych nastapi
w terminie do 7 dni od dnia dostarczenia prawidtlowo wystawionej faktury /
rachunku do Biura Rady Miasta* / Biura Prezydenta Miasta** oraz
po potwierdzeniu otrzymania towaru/wykonania ustugi. Jednoczesnie akceptuje,
ze za dzien zwrotu uwazany bedzie dzien obciazenia rachunku bankowego
Urzedu Miejskiego.

Prosze o zwrot sSrodkow na konto, ktérego wilascicielem jest
........................................................... ; W banku ...

podpis
Przewodniczacego / Wiceprzewodniczacego Zarzadu
Dzielnicy /Mtodziezowej Rady Miasta Gliwice




Wypetniaja pracownicy BR*/BPM* *:

Stwierdzam, ze:

Powyzsze wydatki sq celowe i mieszcza sie w zakresie zadan Dzielnicy / Miodziezowej
Rady Miasta Gliwice, okreslonych w jej Statucie.

Opiniuje pozytywnie / negatywnie.

podpis pracownika BR*/BPM**

Powyzsze wydatki mieszczg sie w aktualnym planie wydatkow.

Zadanie budzetowe Plan wydatkéw Zaangazowanie wydatkow
wraz z ww. planowanymi
wydatkami

* - dotyczy rad dzielnic
** - dotyczy Mitodziezowej Rady Miasta Gliwice

podpis zastepcy dyrektora BR* /
pracownika BPM**

Akceptuje powyzszy wniosek o wydatkowanie srodkow.

podpis osoby upowaznionej
* - dotyczy rad dzielnic
** - dotyczy Mtodziezowej Rady Miasta Gliwice



Zatacznik nr 4 do zarzadzenia nr PM-727/2019
z dnia 28 maja 2019 r.

URZAD MIEJSKI W GLIWICACH

Gliwice, ..o

Nr kor. UM......ccoovnmmmmmmnninnnnnnnnsnnnnnnsnnnen

Nazwa i dane

Dostawcy / Wykonawcy
Znak sprawy: [BR.../BPM...]*
Osoba do kontaktu: .........

ZAMOWIENIE nr UM.BR ...... /UM.BPM ...... ;7 CRU: ..o

do zamdwienia nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo Zamdéwien Publicznych(kwota zamdwienia nie przekracza kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1
pkt 1 ustawy / art. 11 ust. 1 pkt 6 ustawy)*

Zamawiajacy:
Gliwice — miasto na prawach powiatu, [Biuro Rady Miasta / Biuro Prezydenta Miasta]*
ul. Zwyciestwa 21, 44-100 Gliwice, NIP: 631-10-06-640

Zzamawia:

....................................... JdO i

{Naleznos¢ zostanie uregulowana Srodkami wiasnymi przez Pana/Paniq
............................................................ , [Przewodniczacego/-ca / Wiceprzewodniczacego/-ca]*
[Zarzadu Dzielnicy .....cccccceveiieceee e / Miodziezowej Rady Miasta Gliwice]*.

(powyzszg tres¢ stosowac tylko w przypadku zaptaty srodkami wiasnymi Przewodniczacego /
Wiceprzewodniczgcego Zarzqdu Dzielnicy / MRM)

lub:

Naleznos$¢ zostanie przelana na konto Dostawcy / Wykonawcy w terminie do 14 dni od daty
wykonania zamowienia oraz dostarczenia rachunku / noty do siedziby Zamawiajacego,
po potwierdzeniu wykonania zamoéwienia przez [Przewodniczacego /-ca /
Wiceprzewodniczacego/-cal* [Zarzadu Dzielnicy ............ / Miodziezowej Rady Miasta Gliwice]*

(powyzsza tresc¢ stosowac tylko w przypadku rachunku / noty, gdy nie ma stawek VAT)
lub:
Zamawiajacy moze dokonac¢ zaptaty naleznosci w formie podzielonej ptatnosci. W tym

przypadku Zamawiajacy przekaze wartos¢ netto zobowigzania wskazang na fakturze lub
rachunku przelewem na rachunek bankowy Dostawcy / Wykonawcy w banku



............................................. NE e W t@FMINIE do 14 dni od  daty
wykonania zamdwienia oraz dostarczenia faktury VAT lub rachunku w wersji papierowej do
siedziby Zamawiajacego, albo dostarczenia faktury lub rachunku za posrednictwem systemu
teleinformatycznego, o ktérym mowa w ustawie o elektronicznym fakturowaniu
w zamodwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie
publiczno-prywatnym, po potwierdzeniu wykonania zamowienia przez [Przewodniczacego/-ca /
Wiceprzewodniczacego/-cal* [Zarzadu Dzielnicy............ / Miodziezowej Rady Miasta Gliwice]*,
za$ wartos¢ podatku VAT zobowigzania, wskazang na fakturze lub rachunku, na osobny
rachunek Dostawcy / Wykonawcy.

Naleznoé¢ zostanie przelana na rachunek [osobisty / firmowy.]*

Jezeli faktura lub rachunek wptynety za posrednictwem systemu teleinformatycznego, o ktérym
mowa powyzej, w sobote, w dniu uznanym ustawowo za wolny od pracy badz w dniu roboczym
po godzinach pracy Urzedu Miejskiego w Gliwicach przyjmuje sie, faktura lub rachunek wptynety
w pierwszym dniu roboczym, nastepujacym po dniu wptywu. Godziny pracy Urzedu Miejskiego
w Gliwicach sq dostepne na stronie internetowej Urzedu: bip.gliwice.eu.

(powyzszg tres¢ stosowal tylko w przypadku, gdy Dostawca / Wykonawca nie okresli, jaki
wystawi dokument finansowy)

lub:

Naleznos$¢ zostanie przelana na konto Dostawcy / Wykonawcy w terminie do 7 dni od daty
dostarczenia faktury proforma / noty ksiegowej do siedziby Zamawiajacego. Za dzien zaptaty
uwazany bedzie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego

(powyzsza tresc stosowacd tylko w przypadku dokumentow proforma)

lub:

Zamawiajacy moze dokonaé zaptaty naleznosci w formie podzielonej ptatnosci. W tym
przypadku Zamawiajacy przekaze warto$¢ netto zobowigzania wskazang na fakturze lub
rachunku przelewem na rachunek bankowy Dostawcy / Wykonawcy w banku
.......................................... NE e s W t@rminie do 14 dni od daty
wykonania zamodwienia oraz dostarczenia faktury VAT lub rachunku w wersji papierowej do
siedziby Zamawiajacego, albo dostarczenia faktury Ilub rachunku ze wskazanego przez
Dostawce / Wykonawce jego adresu poczty elektronicznej .....ccccccvvvvevinenenne na adres poczty
elektronicznej ZamawiajgCego .......ccovvevenvierienenne albo dostarczenia faktury za posrednictwem
systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa w ustawie o elektronicznym fakturowaniu
w zamoéwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie
publiczno-prywatnym, po potwierdzeniu wykonania zamodwienia przez [Przewodniczacego/-cq /
Wiceprzewodniczacego/-cql* [Zarzadu Dzielnicy ............ / Miodziezowej Rady Miasta Gliwice]*,
zas$ wartos¢ podatku VAT zobowigzania, wskazang na fakturze, na osobny rachunek Dostawcy
/ Wykonawcy.

Naleznos¢ zostanie przelana na rachunek [osobisty / firmowy.]*

Jezeli faktura lub rachunek wptynety za posrednictwem systemu teleinformatycznego, o ktérym
mowa powyzej, w sobote, w dniu uznanym ustawowo za wolny od pracy badz w dniu roboczym
po godzinach pracy Urzedu Miejskiego w Gliwicach przyjmuje sie, ze faktura lub rachunek
wplynety w pierwszym dniu roboczym, nastepujacym po dniu wptywu. Godziny pracy Urzedu
Miejskiego w Gliwicach sq dostepne na stronie internetowej Urzedu: bip.gliwice.eu.

(powyzsza tres¢ stosowaé w przypadku dokumentéw finansowych, ktére mogq zostaé
przesytane za posrednictwem poczty elektronicznej)

lub:

Zamawiajacy moze dokonacé zaptaty naleznosci w formie podzielonej ptatnosci. W tym
przypadku Zamawiajacy przekaze wartos¢ netto zobowigzania wskazang na fakturze Iub
rachunku przelewem na rachunek bankowy Dostawcy / Wykonawcy w banku
............................................. NE e see e W E@FmMinie do 14 dni od daty
dostarczenia faktury VAT lub rachunku w wersji papierowej do siedziby Zamawiajacego, albo
dostarczenia faktury lub rachunku ze wskazanego przez Dostawce / Wykonawce jego adresu
poczty elektronicznej .....cccccriviiiiinne na adres poczty elektronicznej Zamawiajacego
.................................... albo dostarczenia faktury za posrednictwem systemu teleinformatycznego,
o ktéorym mowa w ustawie o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach publicznych,
koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym, zas
wartos¢ podatku VAT zobowigzania, wskazang na fakturze, na osobny rachunek Dostawcy /
Wykonawcy.



Naleznos¢ zostanie przelana na rachunek [osobisty / firmowy.]*

Jezeli faktura lub rachunek wptynety za posrednictwem systemu teleinformatycznego, o ktérym
mowa powyzej, w sobote, w dniu uznanym ustawowo za wolny od pracy badz w dniu roboczym
po godzinach pracy Urzedu Miejskiego w Gliwicach przyjmuje sie, ze faktura lub rachunek
wptynety w pierwszym dniu roboczym, nastepujacym po dniu wptywu. Godziny pracy Urzedu
Miejskiego w Gliwicach sg dostepne na stronie internetowej Urzedu: bip.gliwice.eu.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy terminem ptatnosci wskazanym w dokumentach
ksiegowych, a wskazanym w niniejszym zamdwieniu przyjmuje sie, ze prawidtowo podano
termin okreslony w zamdwieniu. Za dzien zaptaty uwazany bedzie dzien obcigzenia rachunku
bankowego Zamawiajgcego.

(powyzsza tres¢ stosowacl tylko w przypadku optacania kosztow za domene i hosting strony
rady dzielnicy / Mtodziezowej Rady Miasta Gliwice)}

W przypadku rozbieznosci pomiedzy terminem ptatnosci wskazanym w dokumentach
ksiegowych, a wskazanym w niniejszym zamdwieniu przyjmuje sie, ze prawidtowo podano
termin okreslony w zamdwieniu. Za dzien zaptaty uwazany bedzie dzien obcigzenia rachunku
bankowego Zamawiajgcego.

Zobowigzuje sie Dostawce / Wykonawce do wpisania w tresci faktury nr zamdwienia oraz
numeru NIP ptatnika podatku dochodowego od o0séb fizycznych, tj. NIP: 631 23 96 695.

Zmiana niniejszego zamowienia wymaga dochowania formy w jakiej zostato ono ztozone, pod
rygorem niewaznosci. Warunkiem dokonania zmian jest ich akceptacja przez drugg strone.

Informacje na temat obowigzujacej w Urzedzie Miejskim w Gliwicach wewnetrznej procedury
dokonywania zgtoszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych dostepne sg
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu (bip.gliwice.eu/sygnalisci).

[Zasady przetwarzania danych osobowych oraz przystugujace Pani/Panu prawa w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych zawarte sg w zatgczniku - Informacji szczegdtowej
0 przetwarzaniu danych osobowych.]*

Odbiorca towaréow / ustug jest: Gliwice — miasto na prawach powiatu.

Osoba upowazniona do odbioru towaréw / ustug oraz faktur / rachunkéw / not
jest:

........................................................................ , [Przewodniczacy/-ca / Wiceprzewodniczacy/-ca]*
[Zarzadu Dzielnicy ......ccooiviiiiiieeeec e, / Mtodziezowej Rady Miasta Gliwice]*

Dane do faktury / rachunku / noty:
Gliwice — miasto na prawach powiatu, ul. Zwyciestwa 21, 44-100 Gliwice, NIP: 631-10-
06-640

Z powazaniem

(data i podpis osoby zatwierdzajgcej)

(data i kontrasygnata Skarbnika Miasta
lub osoby upowaznionej)

* - gdy niepotrzebne - wykresli¢ (usungc)



Zatacznik nr 5 do zarzadzenia nr PM-727/2019
z dnia 28 maja 2019 r.

Zgoda na zaptate za towary / ustugi ze srodkow witasnych

Wyrazam zgode na zaptacenie srodkami wiasnymi za wskazane we wniosku Rady

DzielNiCY. . iiicreriir s s s s e /Mtodziezowej Rady Miasta Gliwice
Zzdnia ..cocvieiiieinn nastepujace towary / ustugi:

3

2. e

I

Przyjmuje do wiadomosci, ze zwrot wydatkowanych srodkéw wlasnych nastapi
w terminie do 7 dni od dnia dostarczenia prawidiowo wystawionej faktury /
rachunku do Biura Rady Miasta* / Biura Prezydenta Miasta** oraz
po potwierdzeniu otrzymania towaru/wykonania ustugi. Jednoczesnie akceptuje,
Zze za dzien zwrotu uwazany bedzie dzien obciazenia rachunku bankowego
Urzedu Miejskiego.

Prosze o zwrot sSrodkow na konto, ktoérego wilascicielem jest

................................................... ; W banku ... 0 NUMeErze
Gliwice, dnia......cocccveeeie e,
podpis
osoby dokonujacej zaptaty srodkami
wiasnymi

* - dotyczy rad dzielnic
** - dotyczy Mtodziezowej Rady Miasta Gliwice



Zatacznik nr 6 do zarzadzenia nr PM-727/2019
z dnia 28 maja 2019 r.

Urzad Miejski w Gliwicach
Biuro Prezydenta Miasta

Whniosek o zwrot kosztow przejazdu radnego Mtodziezowej Rady
Miasta Gliwice / i rodzica lub opiekuna prawnego radnego
(w przypadku radnego niepetnoletniego)*.

Imie i nazwisko radnego MRM:

W przypadku radnego niepetnoletniego takze imie i nazwisko jego rodzica / opiekuna
prawnego:

........................................................................................................................... *

Informuje, ze wezme Udzial W . / bede
reprezentowat Mtodziezowq Rade Miasta Gliwice w wydarzeniu:
--*

W zalaczeniu przedkiadam uchwate Nr ... Mtodziezowej Rady

Miasta Gliwice, potwierdzajacq delegowanie mnie do reprezentowania Rady.

Czesc A: przed planowanym przejazdem:

Szacunkowy koszt przejazdu okreslam Na ..o

Wyrazam zgode na zaptacenie kosztéw przejazdu srodkami wiasnymi. Przyjmuje do
wiadomosci, ze zwrot wydatkowanych $rodkéw wiasnych nastgpi w terminie do 7 dni od
dnia dostarczenia prawidtowo wypetnionej czesci B niniejszego wniosku do Biura
Prezydenta Miasta oraz ze za dzien zwrotu uwazany bedzie dzien obcigzenia rachunku
bankowego Urzedu Miejskiego.

W przypadku radnego niepetnoletniego takze
podpis rodzica / opiekuna prawnego.



Czes¢ B: uzupetnienie wniosku - potwierdzenie faktycznie
poniesionych kosztow:

Zwracam sie z prosbg o dokonanie zwrotu poniesionych kosztéw przejazdu na trasie

Z s O i W dNiU s
ZWigzanych z WzieCiem UAZIatu W .......ooiieeee ettt
.................................................................................................................................................................. /
reprezentowaniu Mtodziezowej Rady Miasta GlIWICE W ......ccveiiiiiiiiiiii e
*x

Oswiadczam, ze przejazd odbywat sie srodkami komunikacji zbiorowej / samochodem
prywatnym.*

W zataczeniu przekazuje: rachunki, faktury, bilety, lub inne dokumenty potwierdzajace
poniesione koszty:

..................................................................... ,
..................................................................... ,
---------------------------------------------------------------------- *
Oswiadczam, Ze przejazd odbywat sie samochodem marki .....ccccecevvvvinennnen. 0 numerze
rejestraCcyjnym ..., 0 pojemnosci SilNIKa ....cveeveeeeecececece e,

Oswiadczam, Zze powyzszy pojazd jest samochodem osobowym i posiadam tytut prawny

do dysponowania pojazdem.*

EWIDENCIA PRZEBIEGU POJAZDU*

Lp. Data Opis trasy Cel wyjazdu Liczba Stawka Wartosc
wyjazdu wyjazdu (skad - faktycznie za 1l km (5x6), (zt)
dokad) przejechanych | przebiegu
kilometrow (zh)
1 2 3 4 5 6 7
SUMA

taczny koszt przejazddw WYNIOst ........ccooveeveeeieeeee e, zt.



taczng kwote zwrotu kosztow przejazdu prosze przekazac na konto - rachunek bankowy
DIE ettt ettt ettt et e st e sreeaeereereereeres W DanKu ....oooveviecececececceeeeee , ktérego

R ool 1= g T [T TR

W przypadku radnego niepetnoletniego takze
podpis rodzica / opiekuna prawnego

* - niepotrzebne skresli¢
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