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ZARZADZENIE NR PM-..0 . tirienes /2017
PREZYDENTA MIASTA GLIWICE
z dnia —ZgWMW\M, ........ 2017 r.

zmieniajgce zarzadzenie nr PM-2745/2016 w sprawie zasad podziatu i trybu
wykorzystywania srodkow finansowych na dziatalnosé rad osiedli

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 446 z p6zn. zm.)

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Zatgcznik do zarzadzenia nr PM-2745/2016 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 4 maja

2016 r. w sprawie zasad podziatu i trybu wykorzystywania srodkow finansowych na
— dziatalnosc¢ rad osiedli otrzymuje brzmienie zgodnie z zatacznikiem do niniejszego
zarzadzenia.

§2. Odpowiedzialnym za wykonanie zarzadzenia jest naczelnik Biura Prezydenta i Rady
Miasta.

§ 3. Odpowiedzialnym za nadzér nad wykonaniem zarzadzenia jest Sekretarz Miasta.
§ 4. Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik

do zarzadzenia nr PM-..idA.%.../ZOl?
Prezydenta Miasta Gliwice
{lls |11 | —— 2..5..-...&9.3.,....2017 P,

ZASADY PODZIALU I TRYB WYKORZYSTYWANIA SRODKOW FINANSOWYCH
NA DZIALALNOSC RAD OSIEDLI

Zrédlo finansowania dziatalnosci rad osiedli

Srodki finansowe na dziatalnos¢ rad osiedli wyodrebniane sa w ramach budzetu
miasta Gliwice.

2. Na rzecz rad osiedli moga wptywac do budzetu miasta darowizny.

Darowizny na rzecz rad osiedli wptacane sa na rachunek podstawowy budzetu
miasta Gliwice. W tytule darowizny podaje si¢ nazwe obdarowanej rady osiedla
i, ewentualnie, cel przeznaczenia darowizny.

Po wplywie srodkéw finansowych na rachunek podstawowy budzetu miasta Gliwice
Biuro Prezydenta i Rady Miasta wnioskuje o wprowadzenie zmiany w budzecie
miasta. Zmiany w budzecie przyjmowane s w drodze uchwaty Rady Miasta.

Wydatkowanie srodkéw finansowych pochodzacych z darowizny realizowane jest
zgodnie z zasadami niniejszego zarzadzenia i celem darowizny, po przyjgciu przez
Rade Miasta uchwaly, o ktorej mowa w pkt 4.

Rodzaje wydatkéw na dziatalnosé rad osiedli

Dziatalnos$¢ rad osiedli finansowana jest ze srodkéw budzetu miasta, w ramach
dziatu klasyfikacji budzetowej 750 Administracja publiczna. Z dziatu tego
finansowane sq:

a) utrzymanie lokali (w szczegodlnosci: najem, energia elektryczna, woda,
kanalizacja, wywoz nieczystosci statych, podatek od nieruchomosci,
sprzatanie),

b) dziatalnosé biurowa rad osiedli (w szczegdlnosci: utrzymanie telefonow, stron
internetowych, dostepu do sieci Internet),

c) wydatki majatkowe (w szczegdlnosci: wyposazenie lokali, sprzet do organizacji
przedsiewzie¢ promujacych samorzad miasta, gabloty i tablice informacyjne),

d) drobne wydatki zwigzane z biezacq dziatalnoscia rad osiedli (w szczegdélnosci:
artykuly spozywcze, artykuty biurowe, artykuty higieniczne, srodki czystosci),

e) druk i kolportaz biuletynow oraz inne ustugi w zakresie promocji samorzadu
miasta,

f) dziatalno$¢ rad osiedli w zakresie organizacji przedsiewzie¢ promujacych
samorzad miasta,

g) dziatalno$¢ rad osiedli w zakresie organizacji przedsiewzie¢ wspdlinych,
ponadosiedlowych, promujgcych samorzad miasta.

Podziat srodkéw finansowych na dziatalnos$¢ poszczegdlinych rad osiedli

Pule srodkéw finansowych na wydatki opisane w pkt 6 lit. a-c (utrzymanie lokali,
dziatalnos¢ biurowa, wydatki majatkowe) okresla sie tacznie dla wszystkich rad
osiedli na dany rok budzetowy.
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8. Pule srodkow finansowych na wydatki opisane w pkt 6 lit. d (drobne wydatki
na biezaca dziatalno$¢) ustala sie na dany rok budzetowy w wysokosci
ryczattowej, jednakowej dla wszystkich rad osiedli.

9. Pule érodkéw finansowych na wydatki opisane w pkt 6 lit. e (biuletyny oraz inne
ustugi w zakresie promocji samorzadu miasta) dla kazdej (i-tej) rady osiedla na
dany rok budzetowy (D;) wylicza sie proporcjonalnie do pierwiastka
kwadratowego z liczby adresow w danym (i-tym) osiedlu, podzielonego przez 10,
wedtug wzoru:

D, =200z/ +

gdzie:

D; - s$rodki finansowe przyznane danej (i-tej) radzie osiedla w danym roku
budzetowym na druk i kolportaz biuletynéw oraz inne ustugi w zakresie
promocji samorzadu miasta;

L(ayi - liczba adresow w danym (i-tym) osiedlu wedtug stanu na dzien 30 czerwca
roku poprzedzajacego dany rok budzetowy;

Bp - kwota bazowa, wyliczona wedtug wzoru:

gdzie:

Sp - kwota $rodkow finansowych w budzecie miasta, przeznaczonych tacznie
dla wszystkich rad osiedli na druk i kolportaz biuletynéw oraz inne ustugi
w zakresie promocji samorzadu miasta, pomniejszona o iloczyn liczby n
i kwoty 200,00 zt;

n - liczba osiedli biorgcych udziat w podziale sSrodkéw finansowych na druk
i kolportaz biuletynéw oraz inne ustugi w zakresie promocji samorzgdu miasta.

10. Pule srodkéw finansowych na dziatalnosc opisang w pkt 6 lit. f (przedsiewzigcia
promujace samorzad miasta) dla kazdej (i-tej) rady osiedla na dany rok
budzetowy (P;) wylicza sie proporcjonalnie do pierwiastka 3-go stopnia z liczby
mieszkancow danego (i-tego) osiedla, podzielonego przez 10, wedtug wzoru:

gdzie:

P; - s$rodki finansowe przyznane danej (i-tej) radzie osiedla w danym roku
budzetowym na dziatalnos¢ w zakresie organizacji przedsiewzie¢ promujgcych
samorzad miasta;

L; - liczba mieszkancéw danego (i-tego) osiedla wedtug stanu na dzien 30 czerwca
roku poprzedzajgcego dany rok budzetowy;

Bp - kwota bazowa, wyliczona wedtug wzoru:
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gdzie:

Sp - kwota Srodkéw finansowych w budzecie miasta, przeznaczonych lacznie

dla wszystkich rad osiedli na dziatalnos¢ w zakresie organizacji przedsiewziec
promujacych samorzgd miasta;

n - liczba osiedli biorgcych udziat w podziale srodkow finansowych na dziatalnosc

11

12,

13.

14.

15,

w zakresie organizacji przedsiewzie¢ promujgcych samorzad miasta.

taczna pula Srodkéw finansowych na dziatalno$¢ opisang w pkt 6 lit. g
(przedsigwzigcia wspdlne, ponadosiedlowe, promujgce samorzad miasta) oraz
zasady ich podziatu opisane sg w odrebnym zarzadzeniu Prezydenta Miasta Gliwice
w sprawie okreslenia zasad przeprowadzania zamknigtego konkursu dla rad osiedli
na organizacje przedsiewzie¢ ponadosiedlowych. Srodki finansowe na organizacje
przedsiewzie¢ wspolnych, ponadosiedlowych, promujgcych samorzad miasta, nie
mogga by¢ wydatkowane na inng dziatalnosé rad osiedli.

W roku, w ktorym zaplanowane zostaly wybory do rad osiedli, $rodki finansowe
z pul wymienionych w pkt 6 (z wylaczeniem puli okreslonej w lit. g -
przedsiewziecia wspolne, ponadosiedlowe, promujgce samorzad miasta)
przyznawane s na dziatalno$¢ rad osiedli starej i nowej kadencji proporcjonalnie
do terminu wyboréw, z uwzglednieniem terminu ukonstytuowania sie nowych rad
osiedli.

Przenoszenie srodkéw finansowych
Dopuszczalne jest przenoszenie srodkow finansowych:

a) pomiedzy wydatkami okreslonymi w pkt 6 lit. a i b (utrzymanie lokali oraz
dziatalnos$¢ biurowa);

b) z wydatkéw okreslonych w pkt 6 lit. a i b (utrzymanie lokali oraz dziatalnos$é
biurowa) na wydatki okreslone w pkt 6 lit. ¢ (wydatki majatkowe);

c) z wydatkow okreslonych w pkt 6 lit. d, e i f (drobne wydatki zwigzane
z biezaca dziatalnoscia, druk i kolportaz biuletyndéw oraz inne ustugi w zakresie
promocji samorzadu miasta i dziatalno$¢ rad osiedli w zakresie organizacji
przedsiewzie¢ promujacych samorzad miasta) na wszystkie pozostate wydatki
okreslone w pkt 6.

Wnioskowanie o wydatkowanie srodkow finansowych

Srodki finansowe na dziatalno$é rady osiedla, ktorych uruchomienie inicjowane
jest przez rade osiedla, wydatkowane sa na podstawie zawartej przez miasto
umowy / wystawionego zamowienia. Podpisanie umowy / zamodwienia powinno
byc¢ poprzedzone ztozeniem przez rade osiedla wniosku o wydatkowanie $rodkéw
finansowych na cele statutowe, podpisanego przez przewodniczgcego zarzadu
osiedla lub upowaznionego przez niego wiceprzewodniczacego zarzadu osiedla.

Ztozony przez rade osiedla wniosek o wydatkowanie s$rodkow finansowych
kontrolowany jest przez pracownikow Biura Prezydenta i Rady Miasta pod
wzgledem formalnym (kompletnos¢ wniosku), merytorycznym (zgodnosé
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z postanowieniami statutu osiedla, kontrola celowosci wydatku) oraz finansowym
(zgodnosc z planem finansowym), a nastepnie przekazywany do akceptacji.

Jezeli we wniosku o wydatkowanie srodkow finansowych brak jest informacji
niezbednych do dokonania jego akceptacji lub zawiera on inne braki, pracownik
Biura Prezydenta i Rady Miasta przekazuje przewodniczacemu zarzadu osiedla /
upowaznionemu wiceprzewodniczacemu zarzadu osiedla informacje o koniecznosci
uzupetnienia wniosku. Do czasu uzyskania odpowiedzi rozpatrywanie wniosku
zostaje wstrzymane.

Akceptacji wniosku o wydatkowanie Srodkéw finansowych dokonuje naczelnik
Biura Prezydenta i Rady Miasta lub, w razie nieobecnosci naczelnika, jego
zastepca. W uzasadnionych przypadkach akceptacji wniosku o wydatkowanie
srodkow finansowych dokonuje Sekretarz Miasta.

Whnioski o wydatkowanie s$rodkéw finansowych na organizacje przedsiewzig
promujgacych  samorzad miasta (w  tym przedsiewzie¢c  wspolnych,
ponadosiedlowych), na dziatalno$¢ biezaca Ilub na realizacje zakupow
o charakterze majatkowym rozpatrywane sg w terminie do 14 dni roboczych,
liczonych od dnia wptywu danego wniosku do Urzedu Miejskiego.

Wniosek o wydatkowanie srodkow finansowych, ztozony przez rade osiedla
w terminie krotszym niz 14 dni kalendarzowych przed planowanym terminem
realizacji przedsiewziecia, ktérego dotyczy, moze zosta¢ nierozpatrzony.

Whnioski o wydatkowanie srodkow finansowych na zakup artykutéw biurowych,
artykutdow higienicznych, s$rodkéw czystosci i komputerowych materiatow
eksploatacyjnych, zlozone w terminie do 20 dnia danego miesigca
kalendarzowego, realizowane sa w nastepnym miesigcu. Wnioski ziozone
w terminie przypadajacym po 20 dniu danego miesigca realizowane sg w miesigcu
kolejnym.

Whniosek o wydatkowanie srodkéw finansowych, ztozony przez rade osiedla po
23 listopada, moze zostac nierozpatrzony w danym roku budzetowym.

Realizacja wydatkow

Pracownik Biura Prezydenta i Rady Miasta przygotowuje umowe / zamowienie
na wnioskowane przez rade osiedla zakupy towardw lub ustug.

Umowe / zamowienie podpisuje naczelnik Biura Prezydenta i Rady Miasta lub,
w razie nieobecnosci naczelnika, jego zastepca, a kontrasygnuje skarbnik miasta
lub osoba przez niego upowazniona.

O dokonaniu akceptacji wniosku o wydatkowanie $rodkoéw finansowych oraz
przygotowaniu umowy / zamowienia pracownik Biura Prezydenta i Rady Miasta
informuje przewodniczacego zarzadu osiedla lub upowaznionego przez niego
wiceprzewodniczgcego zarzadu osiedla.

.Naleznosci wynikajace z realizacji zakupéw towaréw lub ustug regulowane s3a

z budzetu miasta, w szczegodlnosci przelewem bankowym na rachunek dostawcy /
wykonawcy.

Szczegolowe zasady dotyczace przygotowywania umoéw / zamoéwien oraz
rozliczania wydatkéw reguluje zarzgdzenie organizacyjne nr 88/07 Prezydenta
Miasta Gliwice z dnia 30 pazdziernika 2007 r. w sprawie sporzadzania, obiegu
i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych w Urzedzie Miejskim w Gliwicach
(z pozniejszymi zmianami).

. Niewykorzystane w danym roku budzetowym srodki finansowe nie sg przenoszone

na kolejny rok budzetowy.
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