ZARZADZENIE NR PM-5464/13
PREZYDENTA MIASTA GLIWICE
z dnia 18 grudnia 2013 r.

(tekst ujednolicony ze zmianami wynikajacymi z zarzadzenia nr PM-483/19 Prezydenta

Miasta Gliwice z dnia 29 marca 2019 r., zarzadzenia nr PM-3773/21 Prezydenta Miasta

Gliwice z dnia 11 marca 2021 r., zarzadzenia nr PM- 9645/24 Prezydenta Miasta Gliwice

z dnia 22 kwietnia 2024 r., zarzadzenia nr PM-43/2024 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia
7 czerwca 2024 r. oraz zarzadzenia nr PM-845/2024 z 4 listopada 2024 r.)

w sprawie regulaminu przetargu na wysokos$¢ stawki czynszu za najem powierzchni
uzytkowych w budynku Urzedu Miejskiego w Gliwicach.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1465)

zarzadza sie, co nastepuje:
§ 1. Wprowadzi¢ regulamin przetargu na wysokos¢ stawki czynszu za najem powierzchni
uzytkowych w budynku Urzedu Miejskiego w Gliwicach.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzy¢ naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego.
§ 3. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzy¢ II zastepcy prezydenta miasta.

§ 3a.0dpowiedzialnym za okresowy przeglad zarzadzenia, jego aktualizacje oraz
przygotowanie tekstu ujednoliconego jest naczelnik Wydziatu Organizacyjnego.

§ 4. Traci moc zarzadzenie nr 4494/13 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 28 maja 2013 r.
w sprawie ustalenia regulaminu nawigzywania stosunku najmu lokali i powierzchni
uzytkowych niestanowigcych odrebnych nieruchomosci, pozostajacych w dyspozycji
Urzedu Miejskiego w Gliwicach.

§ 5. Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Gliwice

Katarzyna Kuczynska-Budka



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr PM-5464/13
Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 18 grudnia 2013 r.

REGULAMIN PRZETARGU NA WYSOKOSC STAWKI CZYNSZU ZA NAJEM POWIERZCHNI

§1.

§ 2.

§ 3.

§ 4.

§ 5.

§1.

§ 2.

UZYTKOWYCH W BUDYNKU URZEDU MIEJSKIEGO W GLIWICACH

Rozdziat 1
Tryb przetargu

Regulamin dotyczy powierzchni uzytkowych zlokalizowanych w budynku Urzedu
Miejskiego w Gliwicach przy ul. Zwyciestwa 21.

Powierzchnie uzytkowe zlokalizowane w budynku Urzedu przekazywane sg w najem
Z przeznaczeniem na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej ze wskazaniem branzy.

Z zastrzezeniem rozdziatu 9 §4 najemca wytaniany jest w trybie przetargu:
1. ustnego z ograniczeniem branzy,

2. pisemnego z ograniczeniem branzy.

IT zastepca prezydenta miasta kazdorazowo:

1. dokonuje wyboru branzy, w ktérej bedzie prowadzona dziatalnos$¢, na podstawie
propozycji przedstawionej przez naczelnika Wydziatu Organizacyjnego,

2. zatwierdza wybor trybu przetargu, zaproponowany przez naczelnika Wydziatu
Organizacyjnego,

3. zatwierdza stawke minimalng czynszu za najem 1 m? powierzchni uzytkowej,
przedstawiong przez naczelnika Wydziatu Organizacyjnego wraz
Z uzasadnieniem,

okresla okres obowigzywania umowy najmu,
powotuje, odwotuje sktad komisji przetargowej,
zatwierdza ogtoszenie o przetargu,

zatwierdza wyniki przetargu,

© N o u bk

moze do czasu zawarcia umowy najmu uniewazni¢ przetarg bez podania
przyczyny.

Przetarg, o ktorym mowa w § 3 wszczyna sie poprzez zamieszczenie ogtoszenia
o przetargu co najmniej na elektronicznej tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego
w Gliwicach oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Gliwicach.

Rozdziat 2
Ogtoszenie o przetargu

Organizator przetargu przygotowuje ogtoszenie o przetargu, ktére zatwierdza II
zastepca prezydenta miasta.

Ogtoszenie o przetargu zawiera co najmniej:

1. oznaczenie organizatora przetargu,

2. oznaczenie przedmiotu przetargu,

3. tryb przetargu,
4

okreslenie branzy dziatalnosci, ktéra prowadzona bedzie na wynajmowanej
powierzchni uzytkowej,

(6]

okres obowigzywania umowy najmu,

6. termin rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej na wynajmowanej powierzchni
uzytkowej,



7. termin i miejsce przeprowadzenia przetargu ustnego, a w przypadku przetargu
pisemnego termin i miejsce sktadania ofert,

8. okreslenie wysokosci wadium, terminu dokonania wptaty i numeru rachunku
bankowego, na ktéry nalezy dokona¢ wptaty,

9. termin i miejsce udostepnienia regulaminu przetargu oraz wzoru umowy najmu,

10. okreslenie stawki minimalnej czynszu za wynajem 1m? powierzchni uzytkowej,

11.w przypadku przetargu ustnego okreslenie wysokosci minimalnego postgpienia,

12. okreslenie warunkdéw uczestnictwa w przetargu:

1) w przypadku przetargu pisemnego:

a)

b)

ztozenie wypetnionego i podpisanego formularza oferty, ktérego wzor
okresla zatacznik nr 2 do zarzadzenia,

wptacenie wadium na rachunek bankowy wskazany w ogfoszeniu
o przetargu oraz ztozenie wraz z ofertaq oryginatu lub kserokopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem dowodu wptaty wadium.
W przypadku dokonania wptaty wadium przy wykorzystaniu bankowego
systemu elektronicznego - ztozenie wydruku z systemu potwierdzajacego
dokonanie transakcji. Wadium nalezy wptaci¢ na co najmniej 2 dni
robocze przed przetargiem (decyduje data wptywu na konto organizatora
przetargu),

dotaczenie do oferty petnomocnictwa do sktadania oswiadczen woli
w formie przewidzianej prawem, jezeli oferte sktada (podpisuje)
w imieniu uczestnika przetargu (oferenta) petnomocnik; za uczestnika
przetargu (oferenta) uznaje sie osobe (podmiot) wptacajacq wadium,

2) w przypadku przetargu ustnego:

a)

b)

)

wptacenie wadium na rachunek bankowy wskazany w ogfoszeniu
o przetargu oraz ztozenie przed otwarciem przetargu oryginatu lub
kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem dowodu wptaty
wadium. W przypadku dokonania wptaty wadium przy wykorzystaniu
bankowego systemu elektronicznego - =ztozenie wydruku z systemu
potwierdzajacego dokonanie transakcji. Wadium nalezy wptacic
na co najmniej 2 dni robocze przed przetargiem (decyduje data wptywu
na konto organizatora przetargu),

przedstawienie przed otwarciem przetargu dokumentu ze zdjeciem
potwierdzajacego tozsamosg,

ztozenie przed otwarciem przetargu petnomocnictwa do sktadania
o$wiadczen woli w formie przewidzianej prawem, jezeli w imieniu
uczestnika przetargu (oferenta) dziata petnomocnik; za uczestnika
przetargu (oferenta) uznaje sie osobe (podmiot) wptacajacq wadium,

13.w przypadku przetargu pisemnego pouczenie, ze:

a)

b)
)

oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie
sie z jej trescig przed terminem otwarcia ofert; na kopercie nalezy
wskazac oznaczenie przedmiotu przetargu na ktory skfadana jest oferta,

dany uczestnik przetargu (oferent) moze ztozy¢ tylko jedng oferte,

uczestnik przetargu w kazdej chwili do uptywu terminu sktadania ofert
moze wycofac oferte,

14.pouczenie, ze w przypadku nie spetnienia warunkéw udziatu w przetargu
okreslonych w ogtoszeniu uczestnik przetargu (oferent):

1) w przetargu pisemnym podlega wykluczeniu z przetargu, a jego oferta
podlega odrzuceniu,



§ 3.

§ 4.

§1.

§ 2.
§ 3.

§ 4.

§ 5.

2) w przetargu ustnym nie zostanie dopuszczony do udziatu w przetargu,

15. pouczenie o koniecznosci ztozenia przez wygrywajacego uczestnika przetargu
(oferenta) weksla in blanco po zatwierdzeniu wynikow przetargu przez II
zastepce prezydenta miasta w terminie wyznaczonym przez organizatora
przetargu,

16. pouczenie o skutkach uchylenia sie od zawarcia umowy i/lub ztozenia weksla in
blanco,

17. zastrzezenie, ze do czasu zawarcia umowy najmu II zastepca prezydenta miasta
moze uniewazni¢ przetarg bez podania przyczyny,

18.inne istotne dla organizatora przetargu informacje opisujace np. rodzaj
(specyfike) zamdwienia, kryteria spetnienia warunkdéw uczestnictwa w przetargu,
sposob przygotowania oferty, mozliwos¢ dokonania ogledzin przedmiotu najmu,

19.informacje o przetwarzaniu danych osobowych.

Ogtoszenie o przetargu zamieszcza sie na elektronicznej tablicy ogtoszen Urzedu
Miejskiego w Gliwicach oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego
w Gliwicach na co najmniej 10 dni przed terminem przetargu.

skreslony

Rozdziat 3
Komisja przetargowa

W celu przeprowadzenia przetargu II zastepca prezydenta miasta powotuje komisje
przetargowa, w ktérej sktad wchodzi co najmniej 3 cztonkdw i wyznacza
przewodniczacego komisji oraz moze wskazac jego zastepce.

Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy komisji.
Kazdy cztonek komisji zobowigzany jest do ztozenia oswiadczenia o niepodleganiu
wyltaczeniu z przetargu, ktérego wzér zawiera zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

W przypadku, gdy cztonek komisji ztozy os$wiadczenie o podleganiu wytaczeniu
z postepowania, przewodniczacy komisji zwraca sie na pismie do II zastepcy
prezydenta miasta o odwotanie cztonka ze sktadu komisji przetargowej. Odwotanie
nastepuje w formie pisemnej oraz zawiera wskazanie kolejnego cztonka komisji, w
przypadku gdy skfad komisji liczy mniej niz 3 cztonkdow.

Zadania komisji przetargowej:
1. w przypadku przetargu ustnego:
1) przed otwarciem przetargu cztonkowie komisji sprawdzajq:

a) czy uczestnicy przetargu (oferenci) wniesli wadium we wskazanym
terminie, na wiasciwy rachunek oraz w nalezytej wysokosci,

b) dokumenty potwierdzajgce tozsamos¢ uczestnikdw przetargu (oferentow)
przybytych na przetarg,

Cc) umocowanie do dziatania w imieniu uczestnika przetargu (oferenta)
w przypadku gdy w jego imieniu dziata petnomocnik,

d) przekazujgq uczestnikom przetargu (oferentom) do podpisu liste
obecnosci,

2) przewodniczacy komisji otwiera przetarg podajac uczestnikom informacje
dotyczace przedmiotu przetargu i zasad jego prowadzenia (informuje, ze po
trzecim wywotaniu najwyzszej zaoferowanej ceny dalsze postgpienia nie
zostang przyjete),

3) przewodniczacy komisji lub czlonek komisji przez niego wyznaczony
prowadzi przetarg poprzez wywotywanie kolejnych postgpien,



4) przewodniczacy komisji lub cztonek komisji przez niego wyznaczony zamyka
przetarg po udzieleniu przybicia uczestnikowi przetargu (oferentowi), ktéry
zaoferowat najwyzszgq stawke czynszu za wynajem 1m? powierzchni
uzytkowej.

2. w przypadku przetargu pisemnego:
1) w czesci jawnej:

a) przewodniczacy komisji przekazuje do podpisu osobom (podmiotom)
biorgcym udziat w otwarciu ofert liste obecnosci,

b) przewodniczacy komisji stwierdza nienaruszalno$s¢ ztozonych ofert,
a nastepnie dokonuje ich otwarcia,

c) w obecnosci oséb (podmiotéw) biorgcych udziat w otwarciu ofert,
odczytuje nazwy i adresy uczestnikow przetargu (oferentéw) oraz
wysoko$¢ oferowanych stawek czynszu za wynajem 1m? powierzchni
uzytkowej,

2) w czesci niejawnej:
a) komisja dokonuje oceny spetnienia warunkow udziatu w przetargu,

b) komisja stwierdza waznos¢ ofert pod wzgledem formalnym i podaje
powody ewentualnej niewaznosci,

3. z przebiegu przetargu ustnego oraz pisemnego komisja przetargowa sporzadza
wniosek o zatwierdzenie wynikow przetargu, ktéry zawiera co najmniej:

1) oznaczenie przedmiotu przetargu,
2) skfad komisji przetargowej,

3) oswiadczenie cztonkow komisji przetargowej, ktdrego wzor zawiera zatacznik
nr 3 do zarzadzenia,

4) dane uczestnikow przetargu (oferentow),

5) w przypadku przetargu pisemnego - liste ofert wedtug kolejnosci wptywu
z podaniem oferowanych stawek oraz liste ofert ztozonych po terminie
(wedtug wzordéw okreslonych w zatacznikach nr 4 i 5 do zarzadzenia),

6) w przypadku przetargu ustnego - wskazanie najwyzszej stawki czynszu
za wynajem 1m? powierzchni uzytkowej osiggnietej w przetargu oraz ilosc¢
dokonanych postgpien w toku przetargu wraz z listg postgpien (wedtug
wzoru okreslonego w zatgczniku nr 6 do zarzadzenia),

7) wskazanie uczestnika przetargu (oferenta), ktory zaoferowat najwyzszag
stawke czynszu za wynajem 1m? powierzchni uzytkowej,

8) wskazanie odpowiednio uczestnikow przetargu (oferentow), ktorzy:
a) zostali wykluczeniu z przetargu pisemnego, a ich oferty odrzucone,
b) nie zostali dopuszczeni do udziatu w przetargu ustnym,

9) wskazanie podstaw uniewaznienia w przypadku wniosku o uniewaznienie
przetargu,

4. przewodniczacy komisji po zatwierdzeniu przez II zastepce prezydenta miasta
wniosku komisji przetargowej o zatwierdzenie wynikéw przetargu:

1) niezwiocznie zwraca wadium ztozone przez uczestnikdw przetargu
(oferentéw), ktérzy nie wygrali przetargu,

2) w przypadku przetargu pisemnego

a) zawiadamia na pismie uczestnikdw przetargu (oferentow) o wyborze
oferty zawierajacej najkorzystniejszg stawke czynszu za wynajem 1m?2



powierzchni uzytkowej, wskazujgc nazwe uczestnika przetargu (oferenta)
i zaoferowang przez niego stawke,

b) zwraca oferty ztozone po terminie sktadania ofert,

3) zawiadamia na pismie uczestnika wygrywajacego przetarg o terminie
i miejscu ztozenia weksla in blanco, podpisania deklaracji wekslowej oraz
umowy najmu,

4) sporzadza oraz zamieszcza na elektronicznej tablicy ogtoszen oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Gliwicach ogtoszenie
o0 wynikach przetargu. Ogtoszenie podpisuje przewodniczacy komisji
przetargowej. Ogloszenie podlega wywieszeniu/publikacji przez okres
€O najmniej 7 dni,

ogtoszenie, o ktdbrym mowa w ust. 4 pkt 4) zawiera:
1) nazwe organizatora przetargu,

2) oznaczenie przedmiotu przetargu,

3) wskazanie trybu w jakim prowadzony byt przetarg,

4) w przypadku przetargu ustnego - dane uczestnika przetargu (oferenta),
ktory zaoferowat najkorzystniejsza stawke czynszu za wynajem 1m?
powierzchni uzytkowej oraz informacje o liczbie oferentéw dopuszczonych
do udziatu w przetargu ustnym,

5) w przypadku przetargu pisemnego - dane uczestnika przetargu
(oferenta), ktory zaoferowat najkorzystniejsza stawke czynszu za wynajem
1m? powierzchni uzytkowej oraz informacje o liczbie uczestnikéw przetargu
(oferentéw), niepodlegajacych wykluczeniu z przetargu.

Rozdziat 4
Przebieg przetargu

§ 1. Przebieg przetargu ustnego:

1.

przeprowadzenie przez komisje przetargowg czynnosci, o ktérych mowa
w rozdziale 3, §5, ust. 1, pkt 1,

przetarg ustny rozpoczyna sie od wywotania minimalnej stawki czynszu
za wynajem 1m? powierzchni uzytkowej przez przewodniczacego komisji
przetargowej lub innego, wyznaczonego przez niego, cztonka komisji,

uczestnicy przetargu (oferenci) zgtaszajg ustnie kolejne postgpienia co do
oferowanej stawki czynszu, dopdki, mimo trzykrotnego wywotania, nie ma
dalszych postgpien,

minimalne postgpienie wskazane jest w ogtoszeniu o przetargu i nie moze
wynosi¢ mniej niz 5 % stawki minimalnej czynszu za wynajem 1m? powierzchni
uzytkowej, z zaokragleniem w gore do petnych dziesigtek ztotych,

po ustaniu zgtaszania postgpien, przewodniczacy lub inny wyznaczony przez
niego cztonek komisji wywotuje trzykrotnie ostatnig, najwyzszg stawke
za wynajem 1m? powierzchni uzytkowej, udziela przybicia uczestnikowi
przetargu (oferentowi), ktory zaoferowat najwyzszg stawke za wynajem 1m?
powierzchni uzytkowej i zamyka przetarg,

przetarg jest wazny bez wzgledu na liczbe uczestnikow przetargu (oferentow),
jezeli chociaz jeden uczestnik przetargu (oferent) zaoferowat co najmniej jedno
postgpienie powyzej stawki minimalnej czynszu za wynajem 1m? powierzchni
uzytkowej.



§ 2. Przebieg przetargu pisemnego:

§1.

§ 2.
§ 3.

§ 4.

1.

10.

ztozenie oferty w zamknietej kopercie, w Biurze Obstugi Interesantéow - Biurze
Podawczym Urzedu Miejskiego w Gliwicach. Na kopercie nalezy podac:

1) nazwe oferenta,
2) oznaczenie przedmiotu przetargu (zgodnie z ogtoszeniem o przetargu),

pracownik w Biurze Obstugi Interesantow - Biurze Podawczym nanosi na
kopercie date i godzine wptywu oferty,

oferty ztozone po uptywie terminu wskazanego w ogtoszeniu pozostajq
zamkniete i podlegaja zwrotowi po zatwierdzeniu przez II zastepce prezydenta
miasta wniosku komisji przetargowej o zatwierdzenie wynikéw przetargu,

oferty niespetniajace wymogdéw formalnych, zawartych w ogtoszeniu o przetargu
i regulaminie zostang odrzucone, a uczestnicy przetargu (oferenci) wykluczeni.
Informacje o przyczynie odrzucenia oferty zamieszcza sie we whniosku komisji
przetargowej o zatwierdzenie wynikéw przetargu,

kazdy uczestnik przetargu (oferent) moze ztozy¢ tylko jedng oferte w danym
przetargu,

w przypadku przystgpienia przez oferenta do rownolegle organizowanych
przetargéw na rozne powierzchnie uzytkowe, nalezy ztozy¢ odrebne oferty oraz
kazdorazowo wptaci¢ wadium przewidziane dla kazdej powierzchni uzytkowej
z osobna (w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu),

uczestnicy przetargu (oferenci) mogg by¢ obecni przy otwarciu i odczytaniu
ofert,

przetarg jest wazny bez wzgledu na liczbe uczestnikow lub zioZzonych ofert,
jezeli chociaz jeden uczestnik przetargu (oferent) zaoferowat co najmniej
minimalng stawke czynszu za wynajem 1m? powierzchni uzytkowej wskazang
w ogtoszeniu o przetargu oraz spetnit warunki formalne dotyczace uczestnictwa
W przetargu,

jezeli w wyniku przetargu nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej
ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej wysokosci stawki
za wynajem 1m? powierzchni uzytkowej, organizator przetargu wzywa
uczestnikdw przetargu (oferentow), ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez organizatora przetargu ofert
dodatkowych. Uczestnicy przetargu (oferenci), skfadajac oferty dodatkowe, nie
mogaq zaoferowac stawek nizszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach,

uczestnicy przetargu (oferenci), ktérzy nie ztozg ofert dodatkowych w terminie,
o ktérym mowa w ust. 9 lub ztozg oferty z nizszg stawka za wynajem 1m?
powierzchni uzytkowej w stosunku do oferty pierwotnej podlegajg wykluczeniu
Z przetargu.

Rozdziat 5
Wadium

Wadium ustala sie w wysokosci 3-miesiecznego czynszu obliczonego wedtug stawki
minimalnej za 1 m? powierzchni uzytkowej przeznaczonej w najem.

Wadium wnosi sie wytacznie w pienigqdzu w PLN.

Wadium ziozone przez wygrywajacego przetarg zalicza sie na poczet przysztych
zobowigzan wynikajgcych z tytutu zawarcia umowy najmu.

Wadium ztozone przez uczestnikow przetargu (oferentéow), ktorzy nie wygrali
przetargu podlega zwrotowi niezwtocznie po zatwierdzeniu wniosku o zatwierdzenie
wynikéw przetargu przez II zastepce prezydenta miasta.



§ 5.

§1.

§ 2.

§1.

§ 2.

§ 3.

§ 4.

§ 5.

§ 6.

§1.

§ 2.

Wadium nie podlega zwrotowi, w przypadku gdy:

1. wygrywajacy przetarg uchyli sie od zawarcia umowy i/lub nie ztozy weksla in
blanco w terminie, o ktérym mowa w rozdziale 7 §1 lub

2. umowa najmu zostanie rozwigzana przed koncem okresu obowigzywania
z przyczyn lezacych po stronie najemcy lub

3. najemca dokona zrzeczenia sie prawa najmu lokalu.

Rozdziat 6
Uniewaznienie przetargu

Do czasu zawarcia umowy najmu II prezydent miasta moze uniewazni¢ przetarg,
bez podania przyczyny.

Przetarg podlega uniewaznieniu, jezeli zadna osoba/podmiot nie przystapi
do przetargu ustnego lub zadna osoba/podmiot nie ztozy oferty w przetargu
pisemnym lub jezeli wszystkie ztozone w przetargu pisemnym oferty zawierajq
stawke za wynajem 1m? powierzchni uzytkowej ponizej stawki minimalnej
okreslonej w ogtoszeniu o przetargu.

Rozdziat 7
Zawarcie umowy

Organizator przetargu po zatwierdzeniu wynikdédw przetargu przez II prezydenta
miasta, wyznacza na pismie, uczestnikowi wygrywajacemu przetarg, termin
ztozenia weksla in blanco i podpisania deklaracji wekslowej.

Podpisanie umowy najmu nastepuje w dniu ztozenia weksla in blanco i podpisania
deklaracji wekslowej.

Jezeli umowa najmu nie zostanie zawarta w wyznaczonym terminie z winy
wygrywajgcego przetarg, propozycje zawarcia umowy przedstawia sie uczestnikowi
przetargu (oferentowi), ktory ztozyt kolejng, co do wysokosci oferte na stawke
czynszu za wynajem 1m? powierzchni uzytkowej, pod warunkiem wptacenia przez
niego wadium w wysokosci okreslonej w ogtoszeniu o przetargu oraz w terminie
wskazanym przez organizatora przetargu.

Jezeli uczestnik przetargu (oferent), o ktéorym mowa w §3 wptaci wadium
w wysokoséci i terminie okreslonym przez organizatora przetargu, komisja
przetargowa sporzadza kolejny wniosek o zatwierdzenie wynikéw przetargu oraz
ogtoszenie o wynikach przetargu.

Przekazanie powierzchni uzytkowej nastepuje w terminie do 10 dni od dnia
podpisania umowy lub zwolnienia powierzchni uzytkowej przez dotychczasowego
najemce. Z przekazania powierzchni uzytkowej sporzadza sie protokoét zdawczo-
odbiorczy.

Czynsz liczony jest od dnia przekazania powierzchni uzytkowej najemcy, chyba
Zze zapisy umowy najmu stanowig inaczej.

Rozdziat 8
Rozwigzanie umowy

Rozwigzanie umowy najmu moze nastgpi¢ wylacznie na warunkach okreslonych
W umowie najmu.

Najemca zobowigzany jest rozpocza¢ dziatalnos¢ w terminie wskazanym w umowie.
Niezachowanie terminu mozZe stanowi¢ podstawe do rozwigzania umowy bez
zachowania terminu wypowiedzenia.
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Rozdziat 9
Zmiany umowy

Najemca nie ma prawa do podnajmu powierzchni uzytkowej bedacej przedmiotem
umowy najmu.

Najemca nie ma prawa do dokonania cesji praw i obowigzkow wynikajgcych
Z Umowy najmu.

Zmiana lub rozszerzenie dziatalnosci w trakcie trwania umowy moze nastgpic
na uzasadniony pisemny wniosek najemcy, wyfacznie za zgoda II zastepcy miasta.

Umowa moze zosta¢ przedtuzona na podstawie pisemnego wniosku najemcy,
ztozonego przed uptywem terminu obowigzywania umowy. Zgode na przedtuzenie
umowy wyraza II zastepca miasta. Umowa nie moze by¢ przedtuzona w sposéb
dorozumiany.

Wysoko$¢ stawki czynszu za najem 1m? moze by¢ corocznie zwiekszana
maksymalnie o publikowany przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego
$rednioroczny wskaznik wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych. Szczegdétowe
zasady zmiany stawki czynszu zostang okreslone w tresci umowy.

Rozdziat 10
Pozostate postanowienia

Ewentualne prace remontowe i/lub modernizacyjne zwigzane z przygotowaniem
powierzchni uzytkowej do prowadzenia dziatalnosci najemca wykonuje we wtasnym
zakresie i na wiasny koszt, po uzyskaniu pisemnej zgody wynajmujacego. Najemca
zobowigzany jest uzyska¢ wymagane prawem zezwolenia na prowadzenie prac
remontowych i/lub modernizacyjnych.

Szczegdtowe warunki przystgpienia do przetargu oraz szczegdtowe zasady najmu
powierzchni uzytkowej wynajmujacy okresSla w ogtoszeniu o przetargu i/lub
W umowie najmu.



Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr PM-5464/13
Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 18 grudnia 2013 r.

oznaczenie sprawy:

telefon/faks/e-mail

OFERTA _
W PRZETARGU PISEMNYM Z OGRANICZENIEM BRANZY NA

nazwa nadana zamowieniu przez organizatora przetargu

Oferuje/oferujemy stawke czynszu za wynajem 1m? powierzchni uzytkowej stanowigcej
przedmiot przetargu w wysokosci:

Cena netto za 1 m?

STAWKA CZYNSZU

.......................................... zt netto

Wszystkie kwoty wskazane w formularzu oferty nalezy podaé w zaokragleniu do petnych
groszy (do dwéch miejsc po przecinku) zgodnie z zasadgq okreslang w art. 106e ust. 11
ustawy o podatku od towaréw i ustug z dnia 11 marca 2004 r., koncowki ponizej 0,5
grosza pomija sie, a kornicowki od 0,5 zaokragla sie do 1 grosza.

Oswiadczam, ze:
- zapoznatem (-fam)/zapoznaliSmy sie z warunkami technicznymi powierzchni
uzytkowej i nie wnosze/wnosimy do niego zadnych zastrzezen,
— zapoznatem (-tam)/zapoznaliémy sie z tresciq ogtoszenia oraz projektem umowy,
do ktdérego nie wnosze/wnosimy zastrzezen,

miejscowos¢, data, podpis




Zatacznik nr 3 zarzadzenia nr PM-5464/13
Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 18 grudnia 2013 r.

oznaczenie sprawy:

OSWIADCZENIE CZLONKA KOMISJI PRZETARGOWEJ

Imig (imiona) i NAZWISKO: ..o s

Uprzedzony (-a) o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania o$wiadczam, ze:

1. nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
oraz nie jestem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z zadnym
z uczestnikow przetargu (oferentdow), jego zastepcg prawnym lub czionkami organow
zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia;

2. nie pozostaje z zadnym uczestnikiem przetargu (oferentem) w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej
bezstronnosci.

Gliwice, dnia

podpis cztonka komisji przetargowej

W zwigzku z zaistnieniem jednej z powyzszych okolicznosci podlegam wytgczeniu
Z niniejszego postepowania.

Gliwice, dnia

podpis czionka komisji przetargowej



Zafacznik nr 4 do zarzadzenia nr PM-5464/13
Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 18 grudnia 2013 r.

oznaczenie sprawy:

ZESTAWIENIE ZLOZONYCH OFERT
W PRZETARGU PISEMNYM Z OGRANICZENIEM BRANZY NA

nazwa nadana zamdéwieniu przez organizatora przetargu

nr oferty imie i nazwisko/nazwa firmy, adres oferowana cena netto za 1 m?

Zatacznik nr 5 do zarzadzenia nr PM-5464/13
Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 18 grudnia 2013 r.

oznaczenie sprawy:

ZESTAWIENIE OFERT ZLOZONYCH PO TERMINIE
W PRZETARGU PISEMNYM Z OGRANICZENIEM BRANZY NA

nazwa nadana zamowieniu przez organizatora przetargu

Ip. imie i nazwisko/nazwa firmy, adres




Zatacznik nr 6 do zarzadzenia nr PM-5464/13
Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 18 grudnia 2013 r.

oznaczenie sprawy:

LISTA POSTAPIEN
W PRZETARGU USTNYM Z OGRANICZENIEM BRANZY NA

nazwa nadana zamowieniu przez organizatora przetargu

Tabela nr 1: kolejnos¢ postapien w licytacji

numer kolejny oferowana wysokos¢ numer uczestnika
postgpienia stawki netto za 1 m? przetargu (oferenta)

Tabela nr 2: podsumowanie licytacji

najkorzystniejsza wysokosc¢ stawki
netto za 1 m? zaoferowana przez
uczestnika przetargu (oferenta)

numer uczestnika
przetargu (oferenta)

podpis uczestnika
przetargu (oferenta)




Zatacznik nr 7 do zarzadzenia nr PM-5464/13
Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 18 grudnia 2013 r.

oznaczenie sprawy:

WYKAZ UCZESTNIKOW
PRZETARGU USTNEGO Z OGRANICZENIEM BRANZY NA

nazwa nadana zamowieniu przez organizatora przetargu

nr nr dokumentu . :
. _— . . . . potwierdzenie
uczestnika imie nazwisko/nazwa firmy, adres, stwierdzajacego .
: X »: wptaty wadium
przetargu telefon/e-mail tozsamosc

(oferenta) VbR




Uzasadnienie

Niniejsze zarzadzenie wprowadza regulamin nawigzywania stosunku najmu powierzchni
uzytkowych pozostajacych w dyspozycji Urzedu Miejskiego w Gliwicach.



