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Zatgcznik nr 6a do siwz

CZESC | - listy krajowe
Szczego6towy Opis Przedmiotu Zaméwienia

I. Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i za granicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dor eczania przesylek pocztowych na rzecz O $rodka
Pomocy Spotecznej w Gliwicach.

1. Przez przesyiki pocztowe, bedgce przedmiotem zamowienia rozumie sie przesyiki listowe o wadze
do 2000 g. (Gabaryt A i B):

a)
b)

c)

d)

e)

f)

zwykte — przesytka nierejestrowana nie bedaca przesytkg najszybszej kategorii,
zwykte priorytetowe — przesytka nierejestrowana listowa najszybszej kategorii,

polecone — przesyilka rejestrowana bedgca przesyikg listowg, przemieszczana i doreczana
w spos6b zabezpieczajacy jg przed utratag, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii,

polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka przyjeta
za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesyika najszybszej
kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,

Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, szerokosci 230 mm,
dtugosci 325 mm.

Gabaryt B —to przesytka o wymiarach:

Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiardéw przekracza wysoko$¢ 20 mm lub dlugo$é 325 mm
lub szeroko$¢ 230 mm,

Maksimum — suma dlugosci, szerokosci, grubosci i wysokosci nie moze byé wieksza
niz 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiardw (dtugosé) nie moze przekroczyé 600 mm.

Il Wymagania dotycz ace sposobu realizacji zamowienia:

1.

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016r. poz. 1113 z p6zn. zm.) (dalej ustawa Prawo
pocztowe), aktami wykonawczymi do tej ustawy oraz zgodnie z kalkulacjg ceny ofertowej (zat.
nr 4a do siwz) i wzorem umowy (zat. nr 5a do siwz);

Wykonawca zobowigzany jest do odbioru raz dziennie przesytek przygotowanych do
wyekspediowania z pokoju nr 013 Osrodka Pomocy Spotecznej w Gliwicach przy ul. Gérnych
Waldéw 9, w dni robocze Zamawiajgcego od poniedziatku do pigtku w godz. 14:00-15:00;
Odbioru przesytek bezposrednio z siedziby Zamawiajgcego, zgodnie z postanowieniami pkt 1,
dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego
upowaznienia;

Odbiér przesytek przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowany
przez Wykonawce pieczecig, podpisem i datg w pocztowej ksigzce nadawczej;

Wykonawca musi zapewni¢ Zamawiajgcemu mozliwos¢ nadania przesyiki listowej i/lub paczki
poza czasem wyznaczonym na odbioér korespondencji od Zamawiajgcego, o ktorym mowa w
pkt 2, zgodnie z potrzebami Zamawiajgcego. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢é nadania
takiej przesytki bezposrednio w punkcie pocztowym Wykonawcy zlokalizowanym na terenie
miasta Gliwice;

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania raz dziennie przesytek adresowanych do
Zamawiajgcego do pok. 223 Osrodka Pomocy Spotecznej w Gliwicach przy ul. Gérnych
Waléw 9, w dni robocze Zamawiajgcego od poniedziatku do pigtku w godzinach 08.00 —
09.30;

Wykonawca zobowigzany jest swiadczy¢ ustugi doreczenia ZPO (zwrotnego potwierdzenia
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10.

11.

12.

13.

odbioru) i zwrotéw niedoreczonych przesytek pocztowych do Zamawiajgcego do pok. 013
Osrodka Pomocy Spotecznej w Gliwicach przy ul. Goérnych Watéw 9, w dni robocze
Zamawiajgcego, od poniedziatku do pigtku w godzinach 08.00 — 09.30;
Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca dysponowat co najmniej jedng placoéwkg pocztowg
w centrum miasta Gliwice oraz co najmniej jednym punktem odbioru przesytek w dzielnicach
miasta Gliwice tj. Sosnica, tabedy, Sikornik, ktére bedg czynne co najmniej w dni robocze od
poniedziatku do pigtku, minimum 6 godzin dziennie.
Placowki pocztowe i/lub punkty odbioru przesytek mieszczace sie w odrebnych lokalach
musza by¢ oznakowane w sposob widoczny szyldem z nazwg i logo Wykonawcy.
W przypadku, gdy punkt odbioru przesytek znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest
inna dziatalno$¢ gospodarcza, nazwa i logo Wykonawcy ustug pocztowych musi by¢
uwidoczniona co najmniej w witrynie takiego lokalu. Nadto, punkty odbioru przesytek
znajdujgce sie w obrebie lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza,
muszg posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug pocztowych:
a) oznaczone w sposoOb widoczny nazwg i logo Wykonawcy swiadczgcego ustugi pocztowe;
b) gwarantujgce prawidlowe zabezpieczenie przesytek pocztowych przed dostepem os6b
trzecich, w tym zachowanie tajemnicy pocztowej zgodnie z art. 41 ustawy prawo pocztowe
oraz ochrone danych osobowych;
Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych w stanie umozliwiajgcym
Wykonawcy doreczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem
przeznaczenia. Zamawiajgcy bedzie nadawat przesylki w stanie uporzadkowanym wediug
kategorii rodzajowej. Opakowanie przesylek listowych stanowi zaklejona koperta
Zamawiajgcego,
Realizacja przedmiotu zaméwienia odbywa¢ sie bedzie na podstawie wtasciwie
przygotowanych przez Zamawiajgcego przesytek do nadania oraz zestawienia ilosciowego
z wyszczegOlnieniem adresOw (przesyiki rejestrowane ewidencjonowane bedg w pocztowej
ksigzce nadawczej; dla przesylek nierejestrowanych sporzadzane bedg zestawienia
ilosciowe). Oryginaly zestawien ilosciowych otrzymuje Wykonawca w celach rozliczeniowych,
kopie otrzymuje Zamawiajgcy jako potwierdzenie nadania danej partii przesytek;
Realizacja przedmiotu zamoéwienia odbywa¢ sie bedzie na podstawie whasciwie
przygotowanych przez Zamawiajgcego przesylek do nadania oraz zestawienia iloSciowego
z wyszczegolnieniem adresow (przesyiki rejestrowane ewidencjonowane bedg w ksigzce
nadawczej wedlug wzoru generowanego z Systemu Obiegu Dokumentéw — w dwoch
egzemplarzach; do kazdej przesyiki rejestrowanej Wykonawca wpisze nadany przez siebie
numer przesylki umozliwiajacy jej monitorowanie przez Internet — jesli Wykonawca
zadeklaruje takg mozliwos¢ w ofercie).
Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania jako formy rozliczania optat specjalnie oznakowanych
opakowan Wykonawcy. Zamawiajgcy dopuszcza stemplowanie opakowan pieczecig, ktérej
wzér bedzie ustalony z Wykonawca.
Wykonawca ponosi peing odpowiedzialnos¢ prawng i finansowg za dziatania swoje oraz
podmiotéw, ktorymi postuguje sie przy realizacji przedmiotu umowy, w tym z tytutlu nie
dochowania tajemnicy pocztowej, o ktérej mowa w art. 41 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe oraz
z tytulu naruszenia przepisow ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U. z 2016r. poz. 922).



