Gliwice, 18-04-2017r.
Oznaczenie sprawy: ZP.321.9.2017
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ2)
W POSTEPOWANIU O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZEJ 209 000 euro

Nazwa nadana zamowieniu przez ustugi pocztowe
zamawiajgcego:

1. Zamawiajacy - nazwa i adres

Osrodek Pomocy Spotecznej

ul. Gérnych Watoéw 9, 44-100 Gliwice
e-mail: ops@ops.gliwice.eu

tel. +48 32/335 9700

fax +48 32/230 8027

2. Tryb udzielenia zamoéwienia

1) przetarg nieograniczony na podstawie art. 39 - 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pdzn. zm.) zwanej dalej "ustawa pzp".

3. Opis przedmiotu zamoéwienia

1) przedmiotem zamdwienia sg ustugi.

2) kod i nazwa wg Wspdélnego Stownika Zamowien (CPV):

gtéwny przedmiot:

kod CPV: 64.11.00.00-0 - nazwa: Ustugi pocztowe

dodatkowe przedmioty:

kod CPV: 64.11.20.00-4 - nazwa: Ustugi pocztowe dotyczace listow
kod CPV: 64.11.30.00-1 - nazwa: Ustugi pocztowe dotyczace paczek
3) opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz
Osrodka Pomocy Spotecznej w Gliwicach na okres 12 miesiecy zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012r.
Prawo pocztowe (Dz.U. z 2016r. poz. 1113 z p6zn. zm.) — dalej ustawa Prawo pocztowe oraz aktami
wykonawczymi do tej ustawy, w zakresie:

1) Cze$¢ 1 — ustugi pocztowe w obrocie krajowym, zgodnie ze szczegétowym opisem przedmiotu zamowienia
(zat. nr 6a do siwz), kalkulacjg ceny ofertowej - formularz cenowy (zat. nr 4a do siwz) oraz wzorem umowy
stanowigcym zat. nr 5a do siwz;

2) Czes¢ 2 — ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania zagranicznych przesytek pocztowych oraz krajowych paczek pocztowych zgodnie ze
szczego6towym opisem przedmiotu zaméwienia (zat. nr 6b do siwz), kalkulacjg ceny ofertowej (zat. nr 4b
do siwz) oraz wzorem umowy stanowigcym zat. nr 5b do siwz.

4. Opis sposobu dokumentowania zatrudnienia osob, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a,
uprawnienia zamawiajacego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce wymagan, o ktorych
mowa w art. 29 ust. 3a, oraz sankcji z tytutu niespetnienia tych wymagan, rodzaju czynnosci
niezbednych do realizacji zamoéwienia, ktérych dotycza wymagania zatrudnienia na podstawie
umowy o prace przez wykonawce lub podwykonawce oséb wykonujacych czynnosci w trakcie
realizacji zamowienia
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1) Zamawiajacy okre$la nastepujgce warunki zwigzane z konieczno$écig zatrudnienia przez wykonawce lub
podwykonawce oséb realizujagcych zaméwienie:

Na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy Pzp, w zwigzku z art. 36 ust. 2 pkt 8a ustawy Pzp, Zamawiajgcy wymaga,
aby osoby bezposrednio uczestniczace w realizacji przedmiotu zaméwienia, w szczegdélnosci w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych wyekspediowanych przez Zamawiajgcego,
zatrudnieni byli przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace w rozumieniu art. 22 § 1
ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2016r., poz. 1666).

b) W trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia, kazdorazowo na zadanie Zamawiajgcego i w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego, wykonawca zobowigzany bedzie do przedtozenia nizej wymienionych
dowodéw w celu potwierdzenia spetniania wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez
wykonawce lub podwykonawce oséb, o ktérych mowa w lit. b, tj.:

- oswiadczenia wykonawcy lub podwykonawcy zawierajgcego w szczegolnosci: doktadne okreslenie podmiotu
sktadajgcego oswiadczenie, date ztozenia oSwiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci
wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych osob, rodzaju
umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia o$wiadczenia w imieniu
wykonawcy lub podwykonawcy.;

- zadwiadczenie wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczeh Spotecznych, potwierdzajgce optacanie przez
wykonawce lub podwykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia
na podstawie umowy o prace za ostatni okres rozliczeniowy.

c) Nieprzedtozenie przez wykonawce lub podwykonawce, w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego
zgodnie z lit. b, o$Swiadczenia i/lub dokumentu, o ktérym mowa w lit. b tiret pierwsze i drugie, bedzie
traktowane jako niewypetnienie obowigzku zatrudnienia na podstawie umowy o prace 0os6b bezposrednio
uczestniczacych w realizacji przedmiotu zaméwienia, w szczegdlnosci w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych wyekspediowanych przez Zamawiajgcego.

d) Z tytutu niespetnienia przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy
0 prace oséb wykonujgcych czynnoéci wskazane w lit. a - Zamawiajgcemu przystugiwato bedzie prawo
naliczenia wykonawcy kary umownej w wysokosci 0,03 % wynagrodzenia netto wynikajgcego ze ztozonej
oferty za kazdy rozpoczety dzien zwtoki w zatrudnieniu na podstawie umowy o prace 0s6b bezposrednio
uczestniczacych w realizacji przedmiotu zaméwienia, w szczegdlnosci w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych wyekspediowanych przez Zamawiajgcego.

e) W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez wykonawce lub
podwykonawce, Zamawiajgcy moze zwrocic€ sie o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowg Inspekcje
Pracy.

5. Oferty czesciowe

1) zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czesciowych,

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ oferte na obydwie czesci objete przedmiotem zamoéwienia lub na jedng
wybrang czes¢.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é udzielenia zamoéwienia temu samemu Wykonawcy na obydwie czesci
objete przedmiotem zamoéwienia w przypadku uznania jego oferty za najkorzystniejszg w obydwu czesciach
objetych przedmiotem zaméwienia.

6. Zamowienia, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy pzp

1) zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6i 7
ustawy pzp,

7. Oferty wariantowe

1) zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert wariantowych,

8. Termin wykonania zamoéwienia

2/8



1) termin wykonania zamdéwienia: 12 miesiecy,

9. Warunki udziatu w postepowaniu

1. Kompetencije lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepiséw, w tym wymogi zwigzane z wpisem do rejestru zawodowego lub handlowego
Okreslenie warunku:

Wykonawca musi prowadzié dziatalno$é pocztowg na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej (dalej Prezesa UKE), zgodnie z art. 6 ustawy
Prawo pocztowe lub na podstawie zezwolenia wydanego przez Prezesa UKE, zgodnie z art. 181 ustawy
Prawo pocztowe.

Warunek posiadania uprawnieh musi spetniaé¢ kazdy z podmiotow wystepujacych wspélnie, ktéry bedzie
faktycznie realizowat czes¢ zamowienia, do ktérej wykonania wymagane jest posiadanie wskazanych
uprawnien.

2. Sytuacja finansowa lub ekonomiczna
Okreslenie warunku:
Zamawiajgcy nie okresla szczegdtowego warunku w tym zakresie.

3. Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa

Okreslenie warunku:

CZESC | - w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert w postepowaniu, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonawca musi wykazac, ze wykonat lub wykonuje
nalezycie, co najmniej 2 ustugi (kontrakty) polegajace na $wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym
lub krajowym i zagranicznym, przy czym kazda z nich wykonywana byta nieprzerwanie przez okres minimum
12 miesiecy i wartos¢ kazdej z nich wynosita co najmniej 100 000,00 zt brutto.

Warunek posiadania zdolnosci technicznych i zawodowych dla podmiotéw wystepujacych wspdlnie bedzie
oceniany tacznie dla wszystkich podmiotéw

4. W przypadku podania kwot w walucie obcej, zamawiajgcy dokona przeliczenia tej warto$ci na warto$é
w ztotych wedtug sredniego kursu NBP dla danej waluty z dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie
Zamowien Publicznych. Jezeli w dniu ukazania sie ogtoszenia o zaméwieniu, NBP nie opublikuje informac;ji
o $rednim kursie walut, Zamawiajgcy dokona odpowiednich przeliczeh wg $redniego kursu z pierwszego,
kolejnego dnia, w ktérym NBP opublikuje ww. informacje.

10. Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust.5

1) Zamawiajacy przewiduje wykluczenie wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5 ustawy pzp,
2) Zamawiajacy przewiduje nastepujace fakultatywne podstawy wykluczenia:

11. Dokumenty lub oswiadczenia, sktadane w toku postepowania o zamdwienie publiczne

1) Wykaz oswiadczenh w celu wstepnego potwierdzenia, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udziatu w postepowaniu oraz kryteria selekciji:

e oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
o tresci ZALACZNIKA NR 2 do SIWZ,

Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia wobec
nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby, warunkow
udziatu w postepowaniu lub kryteriéw selekcji zamieszcza informacje o tych podmiotach w powyzszym
o$wiadczeniu.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie 0 zamowienie przez wykonawcow, oswiadczenie sktada kazdy
z wykonawcow wspolnie ubiegajagcych sie o zamodwienie. Dokumenty te potwierdzajg spetnianie
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warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteriow selekcji oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie,
w ktérym kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteriéw
selekcji oraz brak podstaw wykluczenia.

2) Wykaz dokumentéw i oswiadczen, ktére wykonawca sktada w postepowaniu na wezwanie zamawiajgcego
na potwierdzenie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 3 ustawy pzp:

Jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma
osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w niniejszym punkcie, zastepuje
sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio oSwiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo os6b
uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed
notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgadu zawodowego lub
gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce
zamieszkania tej osoby. Dokumenty te powinny by¢é wystawione w terminach nie wczesniejszych niz podano
powyze;.

Zamawiajgacy zada od wykonawcy, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw wymienionych
W niniejszym punkcie,

3) Wykaz dokumentow i oéwiadczen, ktére wykonawca sktada w postepowaniu na wezwanie Zamawiajgcego
na potwierdzenie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy pzp:

e wpisu do rejestru operatoréow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej (dalej Prezesa UKE), zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowe lub zezwolenie wydane
przez Prezesa UKE, zgodnie z art. 181 ustawy Prawo pocztowe

e wykaz ustug wykonanych, a w przypadku Swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych,
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskdédw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz
z podaniem ich wartos$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz kt6rych dostawy lub ustugi
zostaty wykonane o tresci ZALACZNIKA NR 7 do SIWZ, oraz zatgczeniem dowodéw okreslajacych czy
te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg
referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy lub ustugi byty
wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli
z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych
dokumentéw — oSwiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢
wydane nie wczeéniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw
0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

4) Inne dokumenty niewymienione w pkt. 1,2,3:

+wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informaciji, o ktére;j
mowa w art. 86 ust. 5, przekazuje zamawiajgcemu oswiadczenie o przynaleznoéci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 - o tresci
ZALACZNIKA NR 3. Wraz ze ztozeniem o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody,
ze powigzania z innym wykonawcag nie prowadzg do zaktécenia konkurencji w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia,

s+wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego czesci,
polega¢ na zdolnos$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim
stosunkéw prawnych. Wykonawca w takiej sytuacji musi udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze
realizujgc zamoéwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow,
w szczegblnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamowienia. Pisemne zobowigzanie lub inne
dokumenty muszg zawiera¢ informacje dotyczace co najmniej:
a) zakres dostepnych wykonawcy zasob6w innego podmiotu.
b) spos6b wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu
zamowienia publicznego,
c) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego,
d) czy podmiot, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw
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udziatu w postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
dos$wiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza,
s+wykonawca wpisany do urzedowego wykazu zatwierdzonych wykonawcéw lub wykonawca
certyfikowany przez jednostki certyfikujace spetniajgce wymogi europejskich norm certyfikacji
moze ztozy¢ zaswiadczenie o wpisie do urzedowego wykazu wydane przez wtasciwy organ lub
certyfikat wydany przez wtasciwg jednostke certyfikujaca kraju, w ktérym wykonawca ten ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, wskazujgce na dokumenty stanowigce podstawe wpisu lub
uzyskania certyfikacji, w miejsce odpowiednich dokumentéw wymienionych w pkt. 1, 2, 3.

12. Informacje o sposobie porozumiewania sie¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentow

1) komunikacja miedzy Zamawiajgcym a wykonawcami odbywac¢ sie bedzie: za posrednictwem operatora
pocztowego, osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;j,
2) sktadane przez wykonawcéw zapytania do specyfikacji powinny by¢ opatrzone zapisem:
"Zapytanie do specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia dotyczace zadania pod nazwa:
ustugi pocztowe™
3) zamawiajacy nie odpowiada za wyjasnienia udzielane Wykonawcom przez inne osoby i instytucje
nieuprawnione do bezposredniego kontaktowania sie z wykonawcami, niz wymienione w niniejszej SIWZ.

13. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami

1) osobg uprawniong do kontaktow z wykonawcami ze strony zamawiajgcego jest:

e Pani Janina Such - O$rodek Pomocy Spotecznej,
tel. +48 32/32 335 96 56, fax +48 32/230 8027, pok. 212, pietro 2
godziny urzedowania: od poniedziatku do piatku od godz. 7:30 do 15:30,

14. Wymagania dotyczace wadium

1) zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

15. Termin zwigzania oferta

1) termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

16. Opis sposobu przygotowania oferty

1) oferta powinna byé sporzadzona czytelnie, na formularzu oferty o tresci ZALACZNIKA NR 1 do SIWZ. Tres¢
oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji. Wszelkie wymagane dokumenty stanowig zataczniki do oferty,

2) wraz z ofertg nalezy ztozy¢:

a) wypetniony formularz cenowy - o tresci ZALACZNIKA NR 4a, 4b do SIWZ,

b) upowaznienie oséb do podpisania oferty musi bezposrednio wynikaé z dokumentow rejestrowych.
W przeciwnym wypadku do oferty nalezy dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo,

3) wykonawca, sktadajac oferte, informuje zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzié do powstania u
zamawiajagcego obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku,

4) Zamawiajacy zgda wskazania przez wykonawce w ofercie czesci zamowienia, ktérych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez wykonawce firm podwykonawcow,

5) oferta musi by¢ sporzadzona pisemnie w jezyku polskim. Wszelkie dokumenty obcojezyczne zatagczone
do oferty muszg by¢ zaopatrzone w ttumaczenie na jezyk polski,

6) wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte,
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7) o$wiadczenia oraz petnomocnictwa, o ktérych mowa w niniejszej SIWZ dotyczace wykonawcy i innych
podmiotéw, na ktérych zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a
ustawy pzp oraz dotyczace podwykonawcow, sktadane sg w oryginale,

8) dokumenty, o ktérych mowa w niniejszej SIWZ, inne niz o$wiadczenia, o ktérych mowa w pkt. 7, sktadane
sg w oryginale lub kopii po$dwiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

9) poswiadczenia za zgodnos$é¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia
publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza,

10) jezeli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, wykonawca winien zastrzec, ktére spoéréd zawartych w ofercie
informacji stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Przez tajemnice przedsigbiorstwa rozumie sie nieujawnione
do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne
informacje posiadajace wartos¢ gospodarcza, co do ktdrych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu
zachowania ich poufnosci. Wykonawca zastrzegajac okreslong informacje jako tajemnice
przedsiebiorstwa musi wykazag, ze:

e informacja ta ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub posiada
warto$é gospodarcza,

e nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej,

e podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnoéci,

11) dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa wraz z o$wiadczeniem o tajemnicy przedsiebiorstwa
o tresci ZALACZNIKA NR 8 do SIWZ, nalezy umiesci¢ w osobnej, wewnetrznej kopercie, odrebnie
od pozostatych informacji zawartych w ofercie i oznaczy¢ klauzulg ,,TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA”.
Nie mozna zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp,
12) wykonawca przygotowuje oferte wraz z niezbednymi zatagcznikami na swoj koszt. Wszelkie inne koszty
zwigzane z uczestnictwem wykonawcy w niniejszym postepowaniu, az do podpisania umowy, ponosi
wytgcznie wykonawca,
13) od uczestnikdéw postepowania oczekuje sie starannego zapoznania sie ze specyfikacja,
14) oferty nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie uniemozliwiajgcej zapoznanie sie z jej trescig przed terminem
otwarcia ofert. Koperte nalezy opatrzy¢ opisem:

"Oferta w postepowaniu pod nazwa:

ustugi pocztowe

Nie otwiera¢ przed 27-04-2017 r. godz. 10:00 "

17. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1) oferty nalezy ztozy¢ do dnia 27-04-2017 r. do godz. 09:45 Miejsce sktadania: w siedzibie zamawiajgcego -
Gliwice, ul. Gornych Watéw 9 Sekretariat (pokoj 223) W przypadku ofert sktadanych listownie decyduje data

i godzina wptywu do siedziby Zamawiajacego,

2) otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 27-04-2017 r. 0 godz. 10:00 . Miejsce otwarcia: w siedzibie
zamawiajgcego - Gliwice, ul. Gornych Watdéw 9 pokéj 222.

18. Opis sposobu obliczania ceny

1) oferowang cene nalezy poda¢ w PLN w formularzu oferty - ZALACZNIK NR 1 do SIWZ,

2) cene podang w ofercie nalezy obliczy¢, uwzgledniajgc zakres zamowienia okre$lony w niniejszej
specyfikaciji,

3) cena okre$lona przez wykonawce w ofercie nie moze ulec zmianie w czasie trwania umowy
z zastrzezeniem art. 144 ust. 1 ustawy Pzp,

4) jezeli Wykonawca sktada oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardow i ustug, zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczyé zgodnie
z tymi przepisami.
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19. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
zamawiajacym a wykonawca

1) rozliczenia pomiedzy zamawiajagcym a wykonawca bedg dokonywane wytgcznie w walucie PLN.

20. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem
wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1) przy wyborze oferty zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami i ich znaczeniem:
kryteria:

nhazwa waga sposob liczenia wg wzoru
(znaczenie)%
cena Wa=60,00 Ca=((Cmin/Cof)xWa)x100 pkt
upust cenowy Wb=35,00 Ub=((Uof/Umax)xWb)x100 pkt*
mozliwo$¢ monitorowania |Wc=5,00 Mc=Wcx100 pkt jezeli wykonawca zaproponowat
przez Internet przesytek monitorowanie przesytek, w przeciwnym
rejestrowanych przypadku wykonawca otrzyma 0 pkt**
gdzie:

Ca, Up, M¢ - liczba punktéw uzyskanych przez badang oferte w danym kryterium
Wa, Wy, W - waga w ocenianym kryterium

Cmin - najnizsza cena spo$rdd badanych ofert

Cof - cena badanej oferty

Uof -zaoferowany upust w badanej ofercie

Umax -najwyzszy zaoferowany upust cenowy sposrod badanych ofert

* UWAGA: Zaoferowany przez Wykonawce upust cenowy w formularzu oferty — zat. nr 1 do siwz) nalezy
wyrazi¢ w procentach jako liczbe dodatnig z doktadnoscig do maksymalnie 2-ch miejsc po przecinku.

W przypadku okres$lenia upustu jako ,0”, w postaci liczby ujemnej lub w og6le nie podanie upustu —
w kryterium tym Wykonawca otrzyma 0 pkt.

Zaoferowany przez Wykonawce upust cenowy stosowany bedzie do kwoty netto stanowigcej warto$¢ faktury
za ustugi faktycznie zrealizowane w danym miesigcu objetym zamdéwieniem.

** UWAGA: W przypadku zadeklarowania przez Wykonawce w ofercie mozliwo$ci monitorowania przez
internet przesytek rejestrowanych poprzez zaznaczenie ,TAK” w formularzu ofertowym - zat. nr 1 do siwz -
Wykonawca otrzyma 5 punktéw. W przypadku zaznaczenia ,NIE” w formularzu ofertowym - zat. nr 1 do siwz
lub niezaznaczenia zadnej z dwéch opcji -Wykonawca w niniejszym kryterium ceny ofert otrzyma 0 pkt.

2) oferty beda oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw przedstawionych przez wykonawcéw
w zakresie powyzszego kryterium,

3) oferta spetniajgca w najwyzszym stopniu wyzej wymienione kryterium otrzyma maksymalng liczbe punktéw.
Maksymalna liczba punktéw, jakg moze otrzymac oferta to 100 pkt.,

4) za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra w sumie uzyska najwyzszg liczbe punktéw.

5) zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta jest zgodna z trescig SIWZ oraz ustawg pzp
i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane powyzej kryterium/kryteria wyboru.

UWAGA! Wszystkie kwoty wskazane w ofercie nalezy podac¢ w zaokragleniu do petnych groszy (do dwdch
miejsc po przecinku) zgodnie z zasada "koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncéwki 0,5 grosza
i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza"

2) Zamawiajacy przewiduje zastosowanie procedury, o ktérej mowa w art. 24aa ust. 1 ustawy pzp: TAK.

21. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego
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1) z wykonawca, ktérego oferta bedzie uznana za najkorzystniejszg zostanie zawarta umowa na warunkach
okreslonych we wzorze umowy - ZALACZNIK NR 5a, 5b do SIWZ,

2) podpisanie umowy nastgpi nie wczesniej niz po uptywie terminéw, o ktérych mowa w art. 94 ust. 11 2
ustawy pzp,

3) wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamowienia w przypadku wyboru ich oferty jako
najkorzystniejszej zobowigzani beda do ztozenia w siedzibie zamawiajacego - nie pézniej niz dzien przed
terminem podpisania umowy w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego - umowy o wspoétpracy podmiotéw
dziatajgcych wspalnie,

4) w przypadku, gdy umowe podpisuje inna osoba/osoby niz wskazana(e) w dokumentach rejestrowych nalezy
ztozy¢ petnomocnictwo do zawarcia umowy w imieniu Wykonawcy. Petnomocnictwo musi by¢ udzielone przez
osobe/osoby upowaznione zgodnie z wypisem z odpowiedniego rejestru,

22. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

1) zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy .

23. Istotne postanowienia umowy

1) istotne postanowienia umowy zawiera zatgczony do specyfikacji wzér umowy - ZALACZNIK NR 5a, 5b
do SIWZ.

24. Warunki dokonania zmiany zawartej umowy

1) zamawiajacy nie przewiduje istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktdrej dokonano wyboru wykonawcy.

25. Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie
zamoOwienia

1) w niniejszym postepowaniu stosuje sie przepisy dotyczace odwotania i skargi zgodnie z dziatem VI ustawy
pZp.

26. Zalaczniki do specyfikacji

1) ZALACZNIK NR 1 - formularz oferty,

2) ZALACZNIK NR 2 - o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spetnieniu warunkéw udziatu
w postepowaniu,

3) ZALACZNIK NR 3 - o$wiadczenie o grupie kapitatowe;j,

4) ZALACZNIK NR 4a, 4b - formularz cenowy,

5) ZALACZNIK NR 5a, 5b - wzér umowy,

6) ZALACZNIK NR 6a, 6b - szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia,

7) ZALACZNIK NR 7 - wykaz ustug,

8) ZALACZNIK NR 8 - o$wiadczenie o tajemnicy przedsigbiorstwa,

(data i podpis osoby upowaznionej)
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