Gliwice, 13-03-2013 .
Oznaczenie sprawy: OPS-ZP.321.3.2013
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ2)
W POSTEPOWANIU O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZEJ 200 000 euro

Nazwa nadana zamowieniu przez opieka nad dzie¢mi w swietlicach
zamawiajgcego:

1. Zamawiajacy - nazwa i adres

Osrodek Pomocy Spotecznej

ul. Gérnych Watéw 9, 44-100 Gliwice
e-mail: ops@ops.gliwice.eu

tel. +48 32/40 10 185

fax +48 32/230 80 27

2. Tryb udzielenia zamdwienia

1) przetarg nieograniczony na podstawie art. 39 - 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien
publicznych (t. j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.) zwanej dalej "ustawg pzp".

3. Opis przedmiotu zamoéwienia

1) przedmiotem zamdwienia sg ustugi.

2) kod i nazwa wg Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):

gtéwny przedmiot:

kod CPV: 85.31.21.10-3 - nazwa: Ustugi opieki dziennej nad dzie¢mi
3) opis przedmiotu zamowienia

1. Praca w $wietlicach dla dzieci — 18 h/miesiecznie (Srednio dwa razy w tygodniu) wykonywanych przez 12
opiekunow.

2. Dbatosc¢ o prawidtowe funkcjonowanie placéwki (otwieranie i zamykanie obiektu, dbanie o nalezyty
porzadek w trakcie i po zajeciach).

3. Diagnozowanie probleméw dzieci i ich najblizszego $rodowiska.

4. Nawigzywanie kontaktow z rodzinami/opiekunami w formie spotkan indywidualnych tj. informowanie
0 zajeciach, wyjsciach, wyjazdach. Wszelkie dziatania dotyczgce dzieci odbywajg sie w porozumieniu
z opiekunami dzieci.

5. Organizowanie alternatywnych sposobéw spedzania wolnego czasu dla tych dzieci. Alternatywne formy
spedzania wolnego czasu dla podopiecznych uczeszczajgcych do $wietlicy oznaczajg wyjscia poza dzielnice
w ktorych dzieci mieszkajg (czego dzieci w wiekszosci wypadkéw nie robig) np. kino, muzeum, spacer
do parku, ptywalnia.

6. Dziatania w kierunku organizacji zaje¢ z dzieémi (zajecia sportowe, edukacyjno — kulturalne).

7. Sporzadzanie miesiecznych sprawozdan z wykonanej pracy. Sprawozdanie z wykonywanej pracy w formie
pisemnej (18 godzin) ze wskazaniem dni i godzin oraz uwzglednieniem kto byt na danych zajeciach, co sie
na nich dziato oraz opisem relacji miedzy podopiecznymi i opiekunem.

8. Jedna osoba-opiekun moze ztozy¢ oferte na jedng cze$c.

Adresy i godziny funkcjonowania:

1. Klub "Debesciaki" przy ul. Fornalska 16,
godziny funkcjonowania:
— grupa starsza: poniedziatki 16.00 — 18.00 , $rody 16.00 — 18.00,
— grupa mtodsza: wtorki 16.00 — 18.00, czwartki 16.00 — 18.00,

2. Swietlica przy ul. Tarnogérskiej 1 (na czas remontu $wietlica mieéci sie w Zespole Szkoét
Ogolnoksztatcacych Nr 7 przy ul. Gierymskiego 7):
godziny funkcjonowania:



— poniedziatki 16.00 — 18.00 — grupa "uliczna"
— wtorki 16.00 — 18.00- grupa najstarsza

— $rody 16.00 — 18.00 — grupa Srednia

— czwartki 16.00 — 18.00 — grupa najmtodsza

Dzieci uczeszczajace do Swietlic sg w wieku 7-18 lat. Grupy liczg do 15 dzieci.

Maksymalna kwota brutto za 18 godzin miesiecznie nie moze przekroczy¢ kwoty 535,00 pin.

4. Oferty czesciowe

1) zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czesciowych,
Zamawiajacy dzieli zamowienie na 12 czesci po 18 godzin/miesiecznie. Jedna osoba-opiekun moze ztozyé
oferte na jedng czes¢.

5. Zamoéwienia uzupetniajace

1) zamawiajacy nie przewiduje mozliwo$ci udzielenia zaméwien uzupetniajgcych,

6. Oferty wariantowe

1) zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert wariantowych,

7. Termin wykonania zamoéwienia

1) termin wykonania zaméwienia: do 31.12.2013,

8. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow

1. Wiedza i doswiadczenie

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku

O zamoéwienie mogg ubiegaé sie wykonawcy, ktérych wiedza i doswiadczenie pozwoli na prawidtowe
wykonanie zamowienia,

2. Potencjat techniczny

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku

O zaméwienie moga ubiegaé sie wykonawcy, ktorych potencjat techniczny pozwoli na prawidtowe wykonanie
zamoéwienia,

3. Osoby zdolne do wykonania zamdéwienia

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku

O zamowienie moga ubiegac sie wykonawcy, ktérzy dysponuja lub beda dysponowaé osobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia,

4. Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku

O zamo6wienie moga ubiegaé sie wykonawcy, ktérych sytuacja ekonomiczna i finansowa pozwoli
na prawidtowe wykonanie zaméwienia,

5. W przypadku podania kwot w walucie obcej, zamawiajacy dokona przeliczenia tej warto$ci na warto$é
w ztotych wedtug sredniego kursu NBP dla danej waluty z dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie
Zamowien Publicznych. Jezeli w dniu ukazania sie ogtoszenia o zamdwieniu, NBP nie opublikuje informaciji
o $rednim kursie walut, Zamawiajgcy dokona odpowiednich przeliczen wg $redniego kursu z pierwszego,
kolejnego dnia, w ktérym NBP opublikuje ww. informacje.

6. Ocena spetnienia ww. warunkéw dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte w nw. dokumentach
i oSwiadczeniach na zasadzie spetnia/nie spetnia,

7. Z tresci ztozonych dokumentéw musi wynikaé jednoznacznie, iz wykonawca spetnit warunki wymienione
powyze;.



9. Dokumenty lub oswiadczenia, jakie musi zawiera¢ oferta

1) Dokumenty, jakie nalezy ztozy¢ w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

e oSwiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu o tresci ZALACZNIKA NR 2
do SIWZ,

e wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia wraz z informacjami
potwierdzajacymi spetnienie warunku udziatu w postepowaniu, a takze zakresu wykonywanych przez
nie czynnosci, oraz informacji o podstawie do dysponowania tymi osobami o tresci ZALACZNIKA NR 5
do SIWZ,

Wykonawca moze polegac¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zamoéwienia lub zdolnos$ciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego tagczgcych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnié
zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczego6lnosci
przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia.

2) dokumenty, jakie nalezy ztozyé w celu potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy pzp:

e oSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy pzp o tresci
ZALACZNIKA NR 2 do SIWZ,

e aktualny odpis z witasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczes$niej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert,

Wykonawca powotujacy sie przy wykazaniu spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu na potencjat innych
podmiotow, ktére beda braty udziat w realizacji czesci zaméwienia, przedktada takze dokumenty okreslone
powyzej dotyczace tego podmiotu.

3) jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
przedktada:

a. dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace, ze:

¢ nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamédwienia publicznego albo sktadania ofert,

- albo dokument zawierajgcy o$wiadczenie, w ktorym okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji
wykonawcy, ztozone przed wtasciwym organem sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem, jezeli w kraju miejsca
zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania nie wydaje sie
powyzszych dokumentéw.

4) oswiadczenie o grupie kapitatowej o tresci ZALACZNIKA NR 3 do SIWZ.

UWAGA! Brak jakiegokolwiek z wyzej wymienionych dokumentéw zadanych przez zamawiajacego, spowoduje
wykluczenie Wykonawcy z postepowania z zastrzezeniem art. 26 ust. 3.

5) wykonawcy moga wspélnie ubiegaé sie o udzielenie zaméwienia z nastepujacym zastrzezeniem:

e wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia muszg ustanowié petnomocnika (lidera)
do reprezentowania ich w postepowaniu (lub reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy).



Stosowne petnomocnictwo nalezy zatgczy¢ do oferty w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza,

e petnomocnictwo, o ktérym mowa powyzej musi precyzowac¢ zakres umocowania i wskazywaé
petnomocnika,

6) wypetniony i podpisany druk oferty - o treSci ZALACZNIKA NR 1 do niniejszej specyfikaciji,

7) upowaznienie os6b do podpisania oferty musi bezposrednio wynika¢ z dokumentoéw rejestrowych
dotaczonych do oferty. W przeciwnym wypadku do oferty nalezy dotgczyé stosowne petnomocnictwo w formie
oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza.

UWAGA! W przypadku, gdy sposéb reprezentacji nie jest okreslony w dokumentach rejestrowych zamawiajacy
bedzie stosowat odpowiednio przepisy Kodeksu spoétek handlowych lub Kodeksu cywilnego dotyczace
sposobu reprezentaciji.

UWAGA! Podpis osoby/os6b upowaznionej sktadany na dokumentach, o ktérych mowa powyzej musi
pozwala¢ na identyfikacje jej imienia i nazwiska (np. bedzie uzupetniony pieczatkg imienna).

10. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentéw

1) zamawiajgcy i wykonawcy bedg porozumiewacé sie (w tym przekazywaé oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia i informacje) pisemnie, faksem lub droga elektroniczna,
2) sktadane przez wykonawcéw zapytania do specyfikacji powinny by¢ opatrzone zapisem:

"Zapytanie do specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia dotyczace zadania pod nazwa:

opieka nad dzie¢mi w swietlicach"

3) zamawiajacy nie odpowiada za wyjasnienia udzielane Wykonawcom przez inne osoby i instytucje
nieuprawnione do bezposredniego kontaktowania sie z wykonawcami, niz wymienione w niniejszej
specyfikaciji.

11. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami

1) osobg uprawniong do kontaktow z wykonawcami ze strony zamawiajgcego jest:

e Pan Remigiusz Pokrzywa - Osrodek Pomocy Spotecznej,
tel. +48 32/32 332-17-59, fax +48 32/230 80 27, pok. 1, pietro |
godziny urzedowania: od poniedziatku do piatku od godz. 7:30 do 15:30,

2) w razie nieobecnos$ci osoby, o ktdérej mowa w pkt 1) osobg uprawniong bedzie:
¢ Pani Dorota Kaczmarska - Osrodek Pomocy Spotecznej,

tel. +48 32/32 401-01-76, fax +48 32/230 80 27, pok. 34, pietro Il
godziny urzedowania: od poniedziatku do piatku od godz. 8:30 do 14:30,

12. Wymagania dotyczace wadium

1) zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

13. Termin zwigzania oferta

1) termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

14. Opis sposobu przygotowania oferty

1) oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie, na formularzu oferty o tresci ZALACZNIKA NR 1 do niniejsze;j



specyfikacji. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji. Wszelkie wymagane dokumenty stanowig
zatgczniki do oferty,
2) oferta musi by¢ sporzgdzona pisemnie w jezyku polskim. Wszelkie dokumenty obcojezyczne zatgczone
do oferty muszg by¢ zaopatrzone w ttumaczenie na jezyk polski,
3) wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié lub wycofaé oferte,
4) zatgczone do oferty dokumenty powinny by¢ przedstawione odpowiednio w oryginale lub jako kopia
poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem przez wykonawce lub uprawnionego przedstawiciela wykonawcy,
5) wykonawca przygotowuje oferte wraz z niezbednymi zatgcznikami na swoj koszt. Wszelkie inne koszty
zwigzane z uczestnictwem wykonawcy w niniejszym postepowaniu, az do podpisania umowy, ponosi
wytgcznie wykonawca,
6) od uczestnikdw postepowania oczekuje sie starannego zapoznania sie ze specyfikacja,
7) oferty nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie uniemozliwiajgcej zapoznanie sie z jej trescig przed terminem
otwarcia ofert. Koperte nalezy opatrzy¢ opisem:

"Oferta w postepowaniu pod nazwa:

opieka nad dzie¢mi w swietlicach

Nie otwiera¢ przed 21-03-2013 r. godz. 10:00 "

15. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1) oferty nalezy ztozy¢ do dnia 21-03-2013 r. do godz. 09:45 Miejsce sktadania: w siedzibie zamawiajacego -
Gliwice, ul. Gornych Watéw 9 Sekretariat (pokoj 29). W przypadku ofert sktadanych listownie decyduje data

i godzina wptywu do siedziby Zamawiajgcego,

2) otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 21-03-2013 r. 0 godz. 10:00 . Miejsce otwarcia: w siedzibie
zamawiajgcego - Gliwice, ul. Gornych Watdéw 9 Sekretariat (pokoj 29).

16. Opis sposobu obliczania ceny

1) oferowang cene nalezy poda¢ w PLN w formularzu oferty - ZALACZNIK NR 1,

2) cene podang w ofercie nalezy obliczy¢, uwzgledniajgc zakres zamdwienia okre$lony w niniejszej
specyfikaciji,

3) cena okre$lona przez wykonawce w ofercie nie moze ulec zmianie w czasie trwania umowy
z zastrzezeniem art. 144 ust. 1 ustawy Pzp,

4) wykonawca powinien uwzgledni¢ w cenie oferty ewentualne zmiany stawki podatku VAT.

5) w przypadku podmiotéw zagranicznych sktadajgcych oferte w niniejszym postepowaniu zamawiajacy
doliczy do ceny oferty podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi
przepisami na terytorium RP.

6) w przypadku o0s6b fizycznych, ktére nie prowadzg dziatalnosci gospodarczej - wykonawca powinien
uwzgledni¢ w cenie rowniez wszelkie koszty z tytutu sktadek spotecznych i funduszu pracy, ktére zamawiajacy
jest zobowigzany zaptaci¢ za wykonawce. (na dzien ogtoszenia niniejszego postgepowania maksymalne
sktadki, ktore ptaci zamawiajacy wynoszg 19,91%, w tym sktadki spoteczne - 17,46% i fundusz pracy - 2,45%;
zamawiajacy od ceny w ofercie odtraci sktadki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami; w trakcie obowigzywania
umowy wysokosc¢ sktadek moze ulec zmianie).

17. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
zamawiajacym a wykonawca

1) rozliczenia pomiedzy zamawiajacym a wykonawca beda dokonywane wytacznie w walucie PLN.

18. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert

1) przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami i ich znaczeniem:



kryteria:

nazwa waga sposob liczenia wg wzoru
(znaczenie)%
cena Wa=20,00 Ca=((Cmin/Cof)xWa)x100 pkt

wyksztatcenie Wb=20,00 WYKb=Wbx100 pkt - jezeli opiekun swiadczacy ustugi
posiada wyksztatcenie wyzsze, w przeciwnym przypadku
oferta otrzyma 0 pkt w tym kryterium

do$wiadczenie Wc=20,00 Dc=Wcx100 pkt - jezeli opiekun swiadczacy ustugi posiada
minimum rok doswiadczenia w pracy z dzie¢mi w
Swietlicach socjoterapeutycznych i/lub w Swietlicach
opiekunczo-wychowawczych i/lub w klubach
mtodziezowych, i/lub przy programach skierowanych do
dzieci i mtodziezy, w przeciwnym przypadku oferta otrzyma
0 pkt w tym kryterium

dos$wiadczenie Wd=40,00 DPSd=Wdx100 pkt - jezeli opiekun Swiadczacy ustugi

w pracy posiada minimum rok do$wiadczenia w pracy z dzie¢mi,
z "pomoca pochodzacymi z rodzin korzystajgcych z pomocy
spoteczng" spotecznej, w przeciwnym przypadku oferta otrzyma 0 pkt

w tym Kkryterium

gdzie:

Cmin - najnizsza cena

Cof - cena badanej oferty

Ca, WYKp, D¢, DPSq - liczba punktow w kryterium
Wa Wp, We, Wy - waga w ocenianym kryterium

2) oferty bedg oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkdéw przedstawionych przez wykonawcow
w zakresie powyzszych kryteriow,

3) oferta spetniajgca w najwyzszym stopniu wyzej wymienione Kryteria otrzyma maksymalng liczbe punktow.
Maksymalna liczba punktéw, jakg moze otrzymac oferta to 100 pkt.,

4) za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra w sumie uzyska najwyzsza liczbe punktéw.

5) zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta jest zgodna z tre$cig SIWZ oraz ustawg pzp
i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu 0 podane powyzej kryteria wyboru.

UWAGA! Wszystkie kwoty wskazane w formularzu oferty nalezy poda¢ w zaokragleniu do petnych groszy (do
dwdch miejsc po przecinku) zgodnie z zasadg okreslong w §5 ust. 6 rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia
28 marca 2011 r. w sprawie zwrotu podatku niektérym podatnikom, wystawiania faktur, (...) (Dz. U. Nr 68, poz.
360)- "koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncéwki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza"

19. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1) z wykonawca, ktérego oferta bedzie uznana za najkorzystniejszg zostanie zawarta umowa na warunkach
okreslonych we wzorze umowy - ZALACZNIK NR 4,

2) podpisanie umowy nastgpi nie wczesniej niz po uptywie termindéw, o ktérych mowa w art. 94 ust. 11 2
ustawy pzp,

3) wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zaméwienia w przypadku wyboru ich oferty jako
najkorzystniejszej zobowigzani beda do ztozenia w siedzibie zamawiajacego - nie pdzniej niz dzien przed
terminem podpisania umowy w sprawie udzielenia zamowienia publicznego - umowy o wspotpracy podmiotéw
dziatajacych wspolnie,

4) w przypadku, gdy umowe podpisuje inna osoba/osoby niz wskazana(e) w dokumentach rejestrowych nalezy
ztozy¢ petnomocnictwo do zawarcia umowy w imieniu Wykonawcy. Petnomocnictwo musi by¢ udzielone przez
osobe/osoby upowaznione zgodnie z wypisem z odpowiedniego rejestru,

20. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

1) zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.



21. Istotne postanowienia umowy

1) istotne postanowienia umowy zawiera zatgczony do specyfikacji wzér umowy - ZALACZNIK NR 4.

22. Warunki dokonania zmiany zawartej umowy

1) zamawiajacy nie przewiduje istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy.

23. Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie
zamoOwienia

1) w niniejszym postepowaniu stosuje sie przepisy dotyczgce odwotania i skargi zgodnie z dziatem VI ustawy
pZp.

24. Informacja o mozliwosci powierzenia zamowienia lub jego czesci podwykonawcom

1) wykonawca wskaze w ofercie czesci zamowienia, ktére zamierza powierzy¢ podwykonawcom,

25. Zalaczniki do specyfikacji

1) ZALACZNIK NR 1 - formularz oferty,

2) ZALACZNIK NR 2 - o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spetnieniu warunkéw udziatu
w postepowaniu,

3) ZALACZNIK NR 3 - o$wiadczenie o grupie kapitatowej,

4) ZALACZNIK NR 4 - wzor umowy,

5) ZALACZNIK NR 5 - wykaz osdb,

(data i podpis osoby upowaznionej)
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