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Uprzejmie informuje, ze dziatajac na podstawie przepisow art. 28 punkt 4 ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz. U.
z2011 r. Nr 123, poz. 698), przedstawicielka Archiwum Pafstwowego w Katowicach mgr
Izabela Frotow przeprowadzita w dniu 12 grudnia 2012 r. kontrol¢ archiwum zaktadowego

Osérodka Pomocy Spolecznej w Gliwicach.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze w Oérodku prawidlowo sporzadzana jest ewidencja
zasobu zgodnie z obowigzujacymi przepisami, zastrzezen nie budzi rowniez klasyfikacja
i kwalifikacja dokumentacji. Pomimo nieznacznego zwigkszenia powierzchni magazynowej
archiwum zakladowego nie odnotowano jednak poprawy warunkow pracy oraz przechowywania
zasobu. Ponadto czesé akt kategorii A wymaga utozenia rzeczowo-chronologicznego w obrgbie

teczek oraz uzupelnienia o paginacjg.
W oparciu o ustalenia kontroli wydajg nastgpujace zalecenia pokontrolne:

1. Odnoénie lokalu archiwum zakladowego: poczyni¢ starania o dodatkowe pomieszezenia
dla archiwum zakladowego Osrodka. W obecnych pomieszczeniach stwierdzono
nieprawidlowy rozstaw pomigdzy regalami oraz ogélna ciasnote lokalowa. Sytuacje
w pewnym stopniu poprawitaby wymiana czgsci regalow na kompaktowe. Celowe
byloby réwniez wyposazenie pomieszczen archiwum zakladowego w system ppoz. oraz

wyposazenie drzwi pomieszczenia przy ul. Ziemowita w dodatkowy zamek z atestem.




2. Uzupeini¢ uporzadkowanie materiatow archiwalnych o uloZenie rzeczowo-

chronologiczne w obrebie jednostek aktowych oraz o spaginowanie stron akt w teczkach.

3. Przepakowaé w teczki z tektury bezkwasowej dokumentacje niearchiwalng o dluzszym

okresie przechowywania, zwroécona w biezacym roku z wypozyczenia.
Termin wykonania zalecen pokontrolnych ustala si¢ na: nr 1 — w miarg¢ mozliwosci
nr2i3—30 czerwca 2013 r.

O wykonaniu zalecen pokontrolnych nr 2 i 3 prosz¢ powiadomié pisemnie Archiwum

Panstwowe w Katowicach oraz jego Oddziat w Gliwicach w podanym wyzej terminie.

Rzeczowa pisemng informacje o przystgpieniu do wykonania zalecenia pokontrolnego

nr 1 proszg przestaé¢ w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.

Protokol kontroli przekazano odrebnie




